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ЗМІСТ
Розділ 1. Загальні положення:

1. Терміни, які вживаються в тендерній документації.
2. Інформація про замовника торгів.
3. Процедура закупівлі.
4. Інформація про предмет закупівлі.
5. Недискримінація учасників.
6. Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції.
7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено тендерні пропозиції.

Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз’яснення до тендерної документації:

1. Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації.
2. Внесення змін до тендерної документації.

Розділ 3. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції:

1. Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції.
2. Забезпечення тендерної документації.
3. Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції.
4. Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними.
5. Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону України «Про публічні закупівлі».
6. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі.
7. Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт).
8. Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником.

Розділ 4. Подання та розкриття тендерної пропозиції:

1. Кінцевий строк подання тендерної пропозиції.
2. Дата та час розкриття тендерної пропозиції.

Розділ 5. Оцінка тендерної пропозиції:

1. Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію.
2. Інша інформація.
3. Відхилення тендерних пропозицій.

Розділ 6. Результати торгів та укладання договору про закупівлю:

1. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися.
2. Строк укладання договору.
3. Проект договору про закупівлю.
4. Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю.
5. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю.
6. Забезпечення виконання договору про закупівлю.
Додаток 1. Кваліфікаційні критерії та перелік документів, що підтверджують інформацію учасників про відповідність їх таким критеріям;

Додаток 2. Перелік документів для підтвердження відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону «Про публічні закупівлі»; 

Додаток 3. Форма «Тендерна пропозиція»;

Додаток 4. Проект договору про закупівлю;
  Додаток 5. Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі;
Додаток 6. Лист-згода.

7. Обов’язкові умови забезпечення тендерної пропозиції, що надається за умовами 
цієї тендерної документації

	№
	Розділ 1. Загальні положення

	1
	2
	3

	1.
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	Тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (надалі-Закон). Терміни вживаються у значені, наведеному в Законі.


	2.
	Інформація про Замовника торгів:

	2.1.
	Повне найменування
	Управління справами Верховної Ради України

	2.2.
	Місцезнаходження
	вул. Михайла Грушевського, 5, м. Київ, 01008, Україна

	2.3.
	Посадова особа Замовника, уповноважена здійснювати зв’язок з учасниками
	З організаційних питань:

Діденко Наталія Олегівна, головний спеціаліст відділу юридичного забезпечення Управління справами, 

вул. Садова, 3, кімн. 923, м. Київ, поштовий індекс: 01008, 

тел. (044) 255-35-44, електронна адреса: didenko_n@v.rada.gov.ua

З технічних питань:

Дзябенко Сергій Миколайович, заступник керівника Головного управління документального забезпечення

вул. Шовковична, 4, кім. 214, поштовий індекс: 01008, 

тел. (044) 255-28-85, електронна адреса: dzyabenko@rada.gov.ua.

	3.
	Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	4.
	Інформація про предмет закупівлі

	4.1.
	Назва предмета закупівлі
	Код ДК 021:2015 – 72510000-3 Управлінські послуги, пов’язані з комп’ютерними технологіями (послуги щодо керування системою високопродуктивного цифрового комплексу монохромного друку, сканування та обробки документів Xerox DocuTech 6155).

	4.2.
	Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції
	  Закупівля здійснюється вцілому, не передбачає поділ на частини (лоти).

	4.3.
	Місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце: вул. Шовковична, 4, м. Київ, 01008;
Обсяг: 1 послуга (під однією послугою розуміється обсяг закупівлі передбачений цією тендерною документацією).

	4.4.
	Строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Орієнтовно 18 травня – 31 грудня 2018 року (початок надання послуг не пізніше 05 календарних днів з дня укладення договору).


	5.
	Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

	6.
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є національна валюта України - гривня.

Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України згідно з договором про закупівлю.

	7.
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено тендерні пропозиції
	Документи, що мають відношення до тендерної пропозиції, і готуються безпосередньо учасником, складаються українською мовою.
У разі надання учасником будь-яких документів (оригіналів чи їх копій) іноземною мовою, видані іншими установами і підприємствами, такі документи повинні бути перекладені українською мовою та обов’язково завірені підписом та печаткою учасника (або бюро перекладів, або нотаріусом). Тексти повинні бути автентичними. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

	Розділ 2. Порядок унесення змін та надання роз’яснення до тендерної документації

	1.
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за десять днів до закінчення строку подання тендерних пропозицій звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації. 
Усі звернення за роз’ясненнями автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до Замовника. Замовник повинен протягом трьох робочих днів з дня їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.

У разі несвоєчасного надання або ненадання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації строк подання тендерних пропозицій автоматично продовжується електронною системою не менше як на сім днів.

	2.
	Внесення змін до тендерної документації
	Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. 
У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше ніж сім днів.
Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. 
Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться. Положення тендерної документації, до яких вносяться зміни, відображаються у вигляді закреслених даних та повинні бути доступними для перегляду після внесення змін до тендерної документації;
Зазначена інформація оприлюднюється Замовником відповідно до статті 10 цього Закону.

	Розділ 3. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції

	1.
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	Тендерна пропозиція подається у формі оригіналу електронного документу з накладанням електронного цифрового підпису, з урахуванням вимог Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг» та законодавства про електронний цифровий підпис, шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх установлення замовником), та завантаження файлів у форматі PDF (Portable Document Format) у формі, доступній для візуального сприйняття з:

· тендерною пропозицією – згідно Додатку 3 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі);

· інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям – згідно Додатку 1 до цієї тендерної документації (подаються в окремому файлі); 
· інформацією щодо відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону  – згідно Додатку 2 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі);
· інформацією про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, а також відповідну технічну специфікацію (у разі потреби (плани, креслення, малюнки чи опис предмета закупівлі) – згідно Додатку 5 до цієї тендерної документації (подаються в окремому файлі); 
· документами, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів тендерної пропозиції (подаються в окремому файлі);
· документом, що підтверджує надання учасником забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення процедури закупівлі) (подається в окремому файлі);
· проектом договору про закупівлю - згідно Додатку 4 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі);
· іншими документами, передбаченими вимогами цієї тендерної документації (подаються в окремому файлі).
Тендерна пропозиція повинна мати реєстр наданих документів, який загружається першим файлом тендерної пропозиції та містить відповідну назву.

З назви кожного документа повинно чітко слідувати який саме документ міститься у файлі. Файли не повинні мати захист від їх відкриття, копіювання їх вмісту або друку. Найменування файлів має однозначно відповідати їх змісту, при цьому назва файлу не повинна перевищувати 25 символів.

Документи, які  складаються з декількох сторінок (наприклад: витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань) повинні скануватись одним файлом, а не надаватися  окремими сторінками.  Кожному документу присвоюється назва згідно його найменування (наприклад: «Тендерна пропозиція», «Підтвердження підпису уповноваженої особи», і т.п. відповідно до вимог тендерної документації.

Усі сторінки тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі повинні містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки учасника (ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).
Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі та/або договору за результатами проведення процедури закупівлі підтверджується: випискою з протоколу засновників, або копією наказу про призначення, або довіреністю, або дорученням, або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової (посадових) особи (осіб) учасника на підписання документів пропозиції та/або договору. 

Також, учасником надається в сканованому вигляді завірена копія сторінок паспорту уповноваженої (уповноважених) особи (осіб), на підписання документів пропозиції та/або договору (а саме сторінки 1-6) або копія іншого документу, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Вищезазначені документи повинні міститись у складі тендерної пропозиції.
Документи, що вимагаються цією тендерною документацією учасник повинен розмістити (завантажити) в електронній системі закупівель до кінцевого строку подання тендерних пропозицій у  вигляді сканованих оригіналів та/або сканованих копій документів (за підписом уповноваженої особи учасника та завірених печаткою (за наявності).
Переможцем, у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, подається інформація та документи передбачені в Додатках 2, 3 (для переможця) до цієї тендерної документації. Вказані документи подаються на електронну адресу замовника: hetman@v.rada.gov.ua (у форматі PDF (Portable Document Format) та у паперовому вигляді разом із супровідним листом, в прошитому та пронумерованому вигляді, за власноручним підписом уповноваженої особи переможця та завірені печаткою (у разі наявності).
До формальних (несуттєвих) помилок відносяться: 

· незначні неточності перекладу, якщо вони не впливають на зміст пропозиції;

· розміщення інформації не на фірмовому бланку підприємства;

· самостійне виправлення учасником технічних, механічних помилок у поданій пропозиції під час складання учасником такої пропозиції, якщо вони не впливають на зміст пропозиції. Такі виправлення мають бути засвідчені печаткою учасника та написом «Виправленому вірити» із зазначенням прізвища, ініціалів та посади особи, що здійснила таке виправлення, дати завірення;
· не завірення окремої сторінки (сторінок) підписом та/або печаткою (за наявності) учасника торгів; 
· невірне (неповне) завірення або не завірення учасником копії документу згідно вимог цієї документації. Наприклад: завірення копії документу лише підписом уповноваженої особи;
· орфографічні помилки та механічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, що підготовлені безпосередньо учасником та надані у складі пропозиції. Наприклад: зазначення в довідці русизмів, сленгових слів або технічних помилок;
· зазначення невірної назви документу, що підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документу повністю відповідає вимогам цієї документації. Наприклад: замість вимоги надати довідку в довільній формі учасник надав лист-пояснення.

Замовник залишає за собою право не відхиляти тендерні пропозиції при виявленні формальних помилок незначного характеру, що описані вище, при цьому, замовник гарантує дотримання усіх принципів, визначених статтею 3 Закону.

Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній документації частини предмета закупівлі (лота).
Неспроможність подати всю інформацію, що вимагається цією документацією, або подання пропозиції, яка не відповідає вимогам документації в повній мірі, буде віднесена на ризик учасника та спричинить за собою відхилення такої пропозиції.

У разі якщо учасник або переможець не повинен складати або відповідно до норм чинного законодавства (у разі подання тендерної пропозиції учасником-нерезидентом / переможцем-нерезидентом відповідно до норм законодавства країни реєстрації) не зобов’язаний складати якийсь зі вказаних в положеннях документації документ, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника / переможця / учасника-нерезидента / переможця-нерезидента й завірений печаткою (у разі наявності), в якому зазначає законодавчі підстави ненадання відповідних документів.
Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції.

Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції не може бути підставою для її відхилення замовником.

	2.
	Забезпечення тендерної пропозиції
	Не вимагається.

	3.
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Не застосовується.

	4.
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття тендерних пропозицій. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії тендерних пропозицій.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення тендерної пропозиції;
- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції та наданого забезпечення тендерної пропозиції.

	5.
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені ст. 17 Закону
	Кваліфікаційні критерії до учасників відповідно до статті 16 Закону (Додаток 1 до документації), а саме:

-   наявність обладнання та матеріально-технічної бази;

- наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.

Вимоги, встановлені статтею 17 Закону:
1. Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію учасника в разі, якщо:

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування Замовником певної процедури закупівлі;

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення;

3) службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері закупівель корупційного правопорушення;

4) суб'єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини 2 статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

5) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

7) тендерна пропозиція подана учасником процедури закупівлі, який є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) тендерного комітету, уповноваженою особою (особами) замовника;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура;

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини 2 статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;

10) юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень.

2. Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити тендерну пропозицію учасника у разі, якщо учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів).

3. Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій та другій статті 17 Закону, надається в довільній формі.

Інформацію про спосіб підтвердження відповідності учасників установленим критеріям і вимогам згідно із законодавством встановлені в Додатку 2.

Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити тендерну пропозицію учасника у разі, якщо учасник підпадає під дію Закону України «Про санкції» від 14.08.2014 № 1644-VII та Указу Президента від 15.05.2017 N 133/2017 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 28 квітня 2017 року «Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)».

Переможець торгів у строк, що не перевищує 5 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, повинен надати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, які передбачені статтею 17 Закону згідно переліку та вимог замовника визначених в Додатках 2, 3 тендерної документації.

	6.
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі та документи, які учасник повинен надати для підтвердження відповідності тендерної пропозиції технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам предмета закупівлі наведенні у Додатку 5 до тендерної документації.

Технічні, якісні характеристики предмета закупівлі повинні відповідати встановленим/зареєстрованим діючим нормативним актам законодавства (державним стандартам (технічним умовам)), які передбачають застосування заходів із захисту довкілля.

	7.
	Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт)
	Закупівля робіт не передбачена.

	8.
	Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою тендерну пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке забезпечення вимагається). Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховується в разі, якщо їх отримано електронною системою закупівель до закінчення строку подання тендерних пропозицій.

	Розділ 4. Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1.
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	Кінцевий строк подання тендерних пропозицій відображається в оголошенні про проведення процедури закупівлі.

Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній документації частини предмета закупівлі (лота).
Тендерна пропозиція подається в електронну систему закупівель безпосередньо учасником через авторизований Уповноваженим органом електронний майданчик доступ до якого здійснюється за допомогою мережі Інтернет через реєстрацію учасника.

Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється в електронному вигляді через електронну систему закупівель.

Електронна система закупівель під час отримання тендерних пропозицій забезпечує фіксацію дати та точного часу отримання тендерних пропозицій та неможливість доступу будь-яких осіб до отриманих тендерних пропозицій (їх частин) до моменту настання дати і часу кінцевого строку подання та розкриття таких пропозицій, зазначених в оголошенні про проведення процедури закупівлі.

Отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру.
Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу. 

Тендерні пропозиції, отримані електронною системою закупівель після закінчення строку їх подання, не приймаються та автоматично повертаються учасникам, які їх подали.

	2.
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	Дата і час розкриття тендерних пропозицій визначається електронною системою закупівель автоматично та зазнаються в оголошені про проведення процедури відкритих торгів.

	Розділ 5. Оцінка тендерної пропозиції

	1.
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	Оцінка тендерних пропозицій здійснюється відповідно до наступного критерію:

ціна – 100%.
Оцінка тендерних пропозицій проводиться електронною системою закупівель автоматично на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у тендерній документації та шляхом застосування електронного аукціону.
Тендерна пропозиція, подана учасником, оцінюється замовником за приведеною ціною, яка розраховується автоматично системою електронних закупівель на момент подання пропозиції учасником.
При проведенні оцінки тендерних пропозицій за наведеною формулою, у якості ціни використовується загальна вартість предмета закупівлі за кожним лотом окремо (зазначена у гривнях) з урахуванням ПДВ.
Тендерна пропозиція, подана учасником, оцінюється замовником за приведеною ціною, яка розраховується автоматично системою електронних закупівель на момент подання пропозиції учасником за математичною формулою

PP = P/PV, де:

PP – приведена ціна;


P – ціна;

PV – питома вага критерію «ціна» – 100%.

	2.
	Інша інформація
	До ціни тендерної пропозиції не включаються витрати, пов'язані з підготовкою тендерної пропозиції та укладенням договору.

Якщо документи, які вимагаються у складі пропозиції не передбачені для учасника законодавством України, учасник повинен надати лист у довільній формі про те, що ці документи не подаються з посиланням на відповідні норми законодавства України, та/або інші об’єктивні, обґрунтовані причини.
Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників – юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців, у складі тендерної пропозиції не може бути підставою для її відхилення замовником.
Після оцінки пропозицій замовник розглядає тендерні пропозиції на відповідність вимогам тендерної документації з переліку учасників, починаючи з учасника, пропозиція якого за результатом оцінки визначена найбільш економічно вигідною. 

Строк розгляду тендерної пропозиції, яка за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, не повинен перевищувати п’яти робочих днів з дня визначення найбільш економічно вигідної пропозиції. Строк розгляду тендерної пропозиції може бути аргументовано продовжено замовником до 20 робочих днів. У разі продовження строку розгляду тендерної пропозиції замовник оприлюднює повідомлення в електронній системі закупівель.

У разі відхилення тендерної пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, замовник розглядає наступну тендерну пропозицію з переліку учасників, що вважається найбільш економічно вигідною.

За результатами розгляду та оцінки тендерної пропозиції замовник визначає переможця та приймає рішення про намір укласти договір згідно з Законом.

	3.
	Відхилення тендерних пропозицій
	Замовник відхиляє тендерну пропозицію в разі якщо:

1) учасник:
- не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, установленим статтею 16 Закону;

- не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

2) переможець:
- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону;

3) наявні підстави, зазначені у статті 17 і частині 7 статті 28 Закону;

4) тендерна пропозиція не відповідає умовам тендерної документації.

Інформація про відхилення тендерної пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю, тендерна пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель. 

	Розділ 6. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1.
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги в разі:

- відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

- неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

- порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, повідомлення про намір укласти договір, передбаченого Законом;

- подання для участі в них менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

- допущення до оцінки менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

- відхилення всіх тендерних пропозицій згідно із Законом.
Торги може бути відмінено частково (за лотом).
Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі:

- якщо ціна найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- якщо здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;

- скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися частково (за лотом).
Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, оприлюднюється в електронній системі закупівель замовником протягом одного дня з дня прийняття замовником відповідного рішення та автоматично надсилається усім учасникам електронною системою закупівель.

	2.
	Строк укладання договору
	Рішення про намір укласти договір про закупівлю приймається замовником у день визначення переможця, та протягом одного дня після прийняття такого рішення замовник оприлюднює на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір та надсилає його переможцю. Усім іншим учасникам електронною системою закупівель автоматично надсилається повідомлення із зазначенням найменування та місцезнаходження переможця торгів.
Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем торгів протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та пропозиції учасника-переможця.

З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

	3.
	Проект договору про закупівлю
	Проект договору міститься в Додатку  4.
Проект договору складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі.

Зміни до проекту договору можуть бути внесені за згодою Сторін перед його підписанням.

Проект договору, що міститься в Додатку 4 обов’язково подається учасником у складі тендерної пропозиції з власноручним підписом уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також з відбитком печатки (подається без відбитку печатки, у разі якщо учасник здійснює діяльність без печатки згідно з законодавством України).

	4.
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків передбачених статтею 36 Закону.

	5.
	Дії замовника при відмові переможця торгів на підписання договору про закупівлю
	У разі відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, або ненадання переможцем документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув.

	6.
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається.


             Додаток 1 

             до тендерної документації 

Кваліфікаційні критерії та перелік документів, що підтверджують інформацію учасників про відповідність їх таким критеріям

Документи для підтвердження відповідності пропозиції учасника кваліфікаційним критеріям закріплених частиною 2 статті 16 Закону:
	№ п/п
	Кваліфікаційні критерії


	Документи, які підтверджують відповідність

учасника кваліфікаційним критеріям

	1.
	Наявність обладнання та матеріально-технічної бази
	Довідка в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника та завірена печаткою (за наявності) з інформацією про наявність обладнання та матеріально-технічної бази, технічні можливості щодо технічного обслуговування техніки (обов’язково необхідно зазначити адресу сервісного/них центру/ів у м. Києві).

	2.
	Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	Довідка в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника та завірена печаткою (за наявності) з інформацією про наявність у нього працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для виконання замовлень. До довідки обов’язково додати копії сертифікатів від виробника вказаного комплексу (його представництва в Україні) з правом надавати послуги на комплексі Xerox DocuTech 6155.


Додаток 2

до тендерної документації 

Перелік документів для підтвердження відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону  

Документи для юридичних осіб на підтвердження відповідності пропозиції вимогам визначеним в статті 17 Закону:

	№п/п
	Вимоги статті 17
	Учасник на виконання вимоги статті 17 повинен в складі пропозиції надати таку інформацію:
	Переможець торгів на виконання вимоги статті 17 повинен надати таку інформацію:

	1
	Відомості про юридичну особу, яка є учасником внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення
(пункт 2 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Інформація в довільній формі за підписом уповноваженої особи переможця та завірена печаткою (у разі наявності) про те, що відомості про юридичну особу, яка є переможцем не вносились до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення**



	2
	Службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником було притягнуто, згідно із законом, до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення (пункт 3 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.



	3
	Суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів торгів (тендерів) (пункт 4 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Не вимагається замовником.

	4
	Службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (пункт 6 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Оригінал або нотаріально завірена копія документа (-ів), виданого відповідним органом, який має такі повноваження про те, що службову (посадову) особу переможця, яка підписала тендерну пропозицію, до кримінальної відповідальності не притягують, засудженою (за кримінальними справами) вона не значиться та в розшуку не перебуває. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини відносно дати подання документа**

	5
	Учасника визнано у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрито ліквідаційну процедуру (пункт 8 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.

	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.


	6
	У Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (пункт 9 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.

	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.



	7
	Юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює або перевищує 20 мільйонів гривень (пункт 10 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Не вимагається замовником.

	8
	Учасник має заборгованість зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) (частина 2 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Оригінал довідки відповідного уповноваженого органу про відсутність заборгованості по обов'язковим податкам і зборам (обов'язковим платежам), отриманої у паперовому або електронному вигляді, що діє на дату подання документа та форма й зміст  відповідно до Порядку видачі довідки про відсутність заборгованості з податків, зборів, платежів, що контролюються органами доходів і зборів, затвердженого наказом Міністерства доходів і зборів України від 10.10.2013 №567.

Електронна довідка подається з можливістю перевірки накладення ЕЦП за допомогою он-лайн сервісу Центрального засвідчувального органу Міністерства юстиції України або за допомогою електронного сервісу «Електронний кабінет платника».**


** Документи та інформацію, що підтверджують відсутність підстав, визначених частинами першою і другою ст. 17 Закону, переможець повинен подати замовникові у строк, що не перевищує 5 календарних днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення намір укласти договір. У разі ненадання переможцем торгів документів відповідно до всіх вимог документації в зазначені строки замовник відхиляє пропозицію відповідно до частини 3 ст. 32 Закону.
Документи  для фізичних осіб-підприємців на підтвердження відповідності пропозиції вимогам визначеним в статті 17 Закону:
	№ п/п
	Вимоги статті 17
	Учасник на виконання вимоги статті 17 повинен в складі пропозиції надати таку інформацію:
	Переможець торгів на виконання вимоги статті 17 повинен надати таку інформацію:

	1
	Службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником було притягнуто, згідно із законом, до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення  (пункт 3 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 



	2
	Суб’єкта господарювання (учасника) протягом останніх трьох років було притягнуто до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів) (пункт 4 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Не вимагається замовником.

	3
	Фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (пункт 5 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Оригінал або нотаріально завірена копія документа (-ів), виданого відповідним органом, який має такі повноваження, з інформацією про те, що фізичну особу, яка є переможцем, до кримінальної відповідальності не було притягнуто, засуджено (за кримінальними справами), що вона не значиться та в розшуку не перебуває. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини відносно дати подання документа.*

	4
	Службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (пункт 6 частини 1 статті 17 Закону)


	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Оригінал або нотаріально завірена копія документа (-ів), виданого відповідним органом, який має такі повноваження з інформацією про те, що службову (посадову) особу переможця, яка підписала тендерну пропозицію, до кримінальної відповідальності не притягують, засудженою (за кримінальними справами) вона не значиться та в розшуку не перебуває. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини відносно дати подання документа*

	5
	Учасника визнано у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрито ліквідаційну процедуру (пункт 8 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	6
	У Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (пункт 9 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 



	7
	Учасник має заборгованість зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) (частина 2 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Оригінал довідки відповідного уповноваженого органу про відсутність заборгованості по обов'язковим податкам і зборам (обов'язковим платежам), отриманої у паперовому або електронному вигляді, що діє на дату подання документа та форма й зміст  відповідно до Порядку видачі довідки про відсутність заборгованості з податків, зборів, платежів, що контролюються органами доходів і зборів, затвердженого наказом Міністерства доходів і зборів України від 10.10.2013 №567.

Електронна довідка подається з можливістю перевірки накладення ЕЦП за допомогою он-лайн сервісу Центрального засвідчувального органу Міністерства юстиції України або за допомогою електронного сервісу «Електронний кабінет платника».*

	
	Інші документи (для учасників - юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців)

	1)
	Довідка, складена у довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника та завірена печаткою (за наявності) яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (повне найменування Учасника – суб’єкта господарювання, ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, місцезнаходження, телефон, факс); 

б) керівництво (посада, прізвище, ім’я, по батькові); 

в) інформація про реквізити банківського рахунку, за якими буде здійснюватися оплата за договором в разі визначення переможцем закупівлі;

г) основні види діяльності та інші відомості про учасника (на розсуд учасника);
ґ) особа, яка уповноважена підписувати договір (контракт) (прізвище, ім’я, по батькові, посада, телефон):

	2)
	Копія витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (учасник має право надавати документи, видані в паперовому вигляді, або сформовані в електронній формі (відтворені на папері) відповідно до законодавства).

	3)
	Лист-гарантія, за підписом уповноваженої особи Учасника та завірена печаткою (за наявності),  щодо дотримання Учасником в своїй діяльності норм законодавства України, в тому числі: 

· Закону України «Про санкції»; 

· Закону України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення»;

· Указу Президента України від 15.05.2017р. № 133/2017 Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 28 квітня 2017 року «Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)»; 

· рішення РНБО України від 28 квітня 2017 року;

· Постанови Кабінету Міністрів від 07.11.2014р. №595 «Деякі питання фінансування бюджетних установ, здійснення соціальних виплат населенню та надання фінансової підтримки окремим підприємствам і організаціям Донецької та Луганської областей, а також інших платежів з рахунків, відкритих в органах Казначейства»;

· Постанови Кабінету Міністрів від 16.12.2015р. №1035 «Про обмеження поставок окремих товарів (робіт, послуг) з тимчасово окупованої території на іншу територію України та/або з іншої території України на тимчасово окуповану територію»;

· Постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2015р.  № 1147 «Про заборону ввезення на митну територію України товарів, що походять з Російської Федерації».

	4)
	Копії сторінок Статуту, де зазначена інформація стосовно вкладів учасників, статутного капіталу (статутного фонду), фондів. 

	5)
	Копію протоколу/-ів засновників стосовно формування статутного капіталу, вкладів учасників та їх розподілу. 


*Документи та інформацію, що підтверджують відсутність підстав, визначених частинами першою і другою статті 17 Закону, переможець повинен подати замовникові у строк, що не перевищує 5 календарних днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення намір укласти договір. 
Замовник не вимагає документального підтвердження інформації, що міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним.

Замовник не вимагає від учасників документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 1 і 7 частини першої статті 17 Закону.

Учасники торгів нерезиденти для виконання вимог щодо подання документів, передбачених цим додатком до тендерної документації подають  у складі своєї пропозиції, документи, передбачені законодавством країн, де вони зареєстровані.

У разі ненадання переможцем торгів документів або неповного комплекту документів відповідно до всіх вимог тендерної документації та додатків до неї в зазначені строки замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув відповідно до частини 3 статті 32 Закону.

Додаток  3
                 до тендерної документації 

У разі коли в тендерній документації передбачено поділ предмету закупівлі на частини (лоти), тендерна пропозиція подається на кожну частину (лот) окремо.

Форма «Тендерна пропозиція» подається на фірмовому бланку Учасника (при наявності) у вигляді, наведеному нижче. Учасник не повинен відступати від даної форми.

Тендерна пропозиція

Уважно вивчивши тендерну документацію та вимоги до неї, (назва Учасника) погоджується виконати вимоги тендерної документації та умови Договору та підтверджує те, що ми уповноважені на підписання тендерної пропозиції та Договору.
Зважаючи на викладене, (назва Учасника) надає свою тендерну пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю  ___________________ на умовах, зазначених у цій пропозиції за наступними цінами:
	Найменування предмета закупівлі
	Загальна вартість  надання послуг згідно вимог Замовника без ПДВ, (грн.)


	
	

	ПДВ 20%
	

	Всього з ПДВ*
	

	Тендерна пропозиція з ПДВ* (грн.): цифрами _________________________ грн.

словами _______________________________________________________ грн.




Ціна включає в себе всі витрати для надання послуг, сплату податків і зборів тощо.

Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дати розкриття тендерної пропозиції. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і щодо неї може бути прийняте рішення про намір укласти договір Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну. Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції, та не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

Якщо буде прийняте рішення про намір укласти договір з нами, ми зобов’язуємося підписати договір із замовником у строк не раніше ніж через 10 днів з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, але не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю.

Посада, прізвище, ініціали, власноручний підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою (за наявності) 
Примітка:
*У разі надання пропозиції учасником, що не є платником ПДВ або якщо предмет закупівлі не обкладається ПДВ, така пропозиція надається без врахування ПДВ та в рядку «Всього з ПДВ» та «Тендерна пропозиція з ПДВ» зазначається вартість пропозиції без ПДВ, про що Учасником робиться відповідна позначка.

Розрядність знаків в ціні не повинна перевищувати двох знаків після коми.

Учасник зобов’язаний надати протягом 5 (п’яти) днів, після визнання його переможцем, нову ТЕНДЕРНУ ПРОПОЗИЦІЮ з урахуванням ціни, яка визнана на електронному майданчику в результаті аукціону найбільш економічно вигідною за підписом уповноваженої особи учасника та завіреною печаткою (за наявності).

                                                                          Додаток  4
до тендерної документації

ПРОЕКТ ДОГОВОРУ № ____
м. Київ
                                     


                    « ___ » ___________ 2018  

Управління справами Верховної Ради України (далі - Замовник) в особі Першого заступника Керівника Апарату Верховної Ради України - керуючого справами Боднара Петра Олеговича, який діє на підставі Положення, з однієї сторони, і ___________________, (далі - Виконавець) в особі посада, ПІБ, який/а діє на підставі __________, з іншої сторони (далі разом - Сторони),  уклали цей договір про наступне (далі - Договір):

І. Предмет Договору

1.1. Виконавець зобов’язується надати Замовнику послуги вказані в пункті 1.2. Договору, а Замовник - прийняти і оплатити такі послуги.

1.2. Найменування послуг: код ДК 021:2015 – 72510000-3 Управлінські послуги, пов’язані з комп’ютерними технологіями (послуги щодо керування високопродуктивного цифрового комплексу монохромного другу, сканування та обробки документів Xerox DocuTech 6155) (далі – Послуги).
Послуги включають в себе використання витратних матеріалів, запасних частин, модулів, блоків Виконавця, які необхідні для керування високопродуктивного цифрового комплексу монохромного другу, сканування та обробки документів Xerox DocuTech 6155, крім дроту для зшивання, клеючої стрічки та паперу. Кількість копій повинна відповідати розрахунку зазначеному в специфікації (Додаток 1). 
1.3. Якість наданих Послуг повинна відповідати вимогам, наведеним у цьому Договорі.  

1.4. Детальна інформація щодо Послуг, які надаються за цим Договором, міститься у  Додатку 2 до Договору.

ІI. Ціна Договору

2.1. Ціна Договору становить: ________ грн. ___ коп. (прописом), в тому числі ПДВ 20% - ___________грн. _коп. (прописом).

2.2. Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін.
ІІІ. Порядок здійснення оплати

3.1. Розрахунки за надані Послуги здійснюються щомісячно протягом 10 робочих днів з моменту надання Послуг. Моментом надання Послуг вважається день підписання Сторонами Акту наданих Послуг.

3.2. Розрахунки здійснюються у безготівковому вигляді за формою платіжного доручення.
3.3. Оплата за надані послуги здійснюється за рахунок загального фонду Державного бюджету України за КПКВ _________, КЕКВ _______.
IV. Порядок надання та приймання Послуг

4.1. Визначені цим Договором Послуги повинні бути надані у такий строк: з не пізніше 05 календарних днів з дня укладення договору по 31 грудня 2018 року.

4.2. Місце надання Послуг: вул. Шовковична, 4, м. Київ, 01008.

4.3. Передача результатів надання Послуг здійснюється відповідно до Актів наданих послуг, що є підставою для здійснення розрахунків з Виконавцем. 

4.4. Виконавець щомісяця надає Замовнику 3 екземпляри підписаного Акту наданих послуг, а Замовник розглядає його протягом 3 робочих днів і підписує або повертає Виконавцю з обґрунтованою відмовою від підписання, оформленою письмово.
V. Права та обов'язки Сторін

5.1. Замовник має право:

5.1.1. Достроково розірвати цей Договір в односторонньому порядку у разі невиконання чи неналежного виконання зобов'язань Виконавцем. При цьому Договір вважається розірваним відповідно до цього пункту по спливу 10 календарних днів з моменту отримання Виконавцем від Замовника повідомлення про таке розірвання.

5.1.2. Зменшувати обсяг закупівлі та ціну Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору.

5.1.3. Повернути Акт наданих послуг Виконавцю без здійснення оплати у разі неналежного його оформлення.

5.1.4. Контролювати хід виконання та/або якість надання Послуг Виконавцем. Замовник має право доручати проведення такого контролю третій Стороні, завчасно попередивши про це Виконавця.

5.1.5. Одержувати від Виконавця всю необхідну інформацію про Послуги, що надаються.

5.1.6. Відмовитись від прийняття результатів надання Послуг, якщо надані Послуги не відповідають умовам Договору, і вимагати від Виконавця відшкодування збитків, якщо вони виникли внаслідок невиконання або неналежного виконання Виконавцем взятих на себе обов'язків за цим Договором.

5.2. Замовник зобов'язаний:

5.2.1. Своєчасно за Актами приймати від Виконавця надані Послуги, у разі їх належного надання відповідно до умов Договору; 

5.2.2. Своєчасно оплачувати надані Виконавцем Послуги, за умови їх належного надання Виконавцем.

5.3. Виконавець має право:

5.3.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані Послуги.

5.4. Виконавець зобов'язаний:

5.4.1. Своєчасно та на висококваліфікованому рівні надати Замовнику Послуги, визначені цим Договором.

5.4.2. Забезпечувати якість наданих Послуг відповідно до вимог, які визначені Договором.

5.4.3. При неможливості в передбачений цим Договором строк надати Послуги, негайно повідомити про це Замовника.

5.4.4. Всі виявлені недоліки наданих Послуг ліквідувати за власний рахунок протягом 3-х робочих днів з дня їх виявлення.

5.4.5.
Інші обов'язки:

-
надавати Послуги цілодобово з моменту письмового або усного замовлення про це уповноваженої особи Замовника;

-
здійснювати якісне надання Послуг відповідно до умов цього Договору та технічних вимог заводу виробника комплексу Xerox DocuTech 6155; 

-
надавати консультацій по телефону у вирішенні проблем, що виникають в процесі роботи комплексу Xerox DocuTech 6155;

-
надавати Послуги згідно із технічним завданням (додаток 2). 

VI. Відповідальність Сторін

6.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену чинним законодавством та цим Договором.

6.2. За порушення строків при наданні Послуг, Виконавець сплачує Замовнику пеню у розмірі 0,1 відсотка від вартості Послуг, з яких допущено прострочення за кожний день прострочення, а за прострочення понад тридцять днів додатково стягується штраф у розмірі семи відсотків вказаної вартості. 

У разі порушення умов зобов'язання щодо якості Послуг з Виконавця стягується штраф у розмірі двадцяти відсотків вартості неякісних Послуг.
6.3. Якщо Виконавцем допущено ненадання або неналежне надання Послуг, за Договором більш ніж на 10 календарних днів, Замовник має право розірвати в односторонньому порядку Договір, та не виконувати своїх зобов’язань по Договору, зокрема в частині розрахунків. 

6.4. За порушення строків оплати за надані Послуги Замовник сплачує Виконавцю пеню у розмірі облікової ставки Національного банку України, що діяла у період, за який нараховується пеня, від суми заборгованості за кожний день прострочення. 

Санкція за даний вид порушення вступає в силу в разі наявності відповідних бюджетних коштів на рахунках Державної казначейської служби України.

6.5. Сплата пені не звільняє Сторони від виконання своїх зобов'язань за цим Договором у повному обсязі.

VII. Обставини непереборної сили

7.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або  неналежне виконання зобов'язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна тощо).

7.2. Сторона, що не може виконувати зобов'язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 5 днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі.

7.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються компетентним органом.

7.4. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 30 днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір. 

VIII. Інші умови

8.1. Цей Договір набирає чинності з моменту його укладення і діє до 31.12.2018 року, та підписується у 3 примірниках, що мають однакову юридичну силу.

8.2. Будь-які зміни та доповнення до Договору оформляються додатковою угодою Сторін.

8.3. У випадках, не передбачених цим Договором, Сторони керуються чинним законодавством України.
8.4. Внесення змін до істотних умов Договору здійснюється відповідно до статті 36 Закону України «Про публічні закупівлі».
IX. Додатки до Договору

9.1. До Договору додаються такі матеріали, які є його невід'ємною частиною:

9.1.1. Специфікація (Додаток 1).

9.1.2. Технічне завдання (Додаток 2).

X. Місцезнаходження та банківські реквізити Сторін

ВИКОНАВЕЦЬ                                                       ЗАМОВНИК

	
	Управління справами Верховної Ради України

01008, м. Київ, вул. Михайла Грушевського, 5

рахунок _____________________

в Державній казначейській службі України,

м. Київ 

МФО 820172 

код ЄДРПОУ 20064120

Перший заступник Керівника Апарату Верховної Ради України - керуючий справами

	_______________ /______________
	_______________________ П.БОДНАР


м.п.





   м.п.

* Зазначені в цьому додатку умови договору не є остаточними і вичерпними, і можуть бути доповнені і скориговані під час укладання договору з учасником-переможцем торгів в залежності від специфіки предмету, характеру, інших умов конкретного договору.  Замовник залишає за собою право змінювати основні вимоги до договору у випадку зміни діючого цивільного, господарського законодавства і законодавства щодо публічних закупівель.

                                                                                                               Додаток 5
до тендерної документації

Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 

1. ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ

1.1. Повним найменуванням є:

послуги щодо керування системою високопродуктивного цифрового комплексу монохромного друку, сканування та обробки документів Xerox DocuTech 6155 (надалі – Послуги). 

1.2. Джерела та обсяг фінансування Послуг визначаються Замовником. Порядок фінансування послуг визначається умовами Договору. Замовник здійснює Виконавцю оплату наданих за Договором Послуг після підписання Акта про надання послуг.

1.3. Планові строки надання послуг:

18 травня - грудень 2018 року.
2. ПРИЗНАЧЕННЯ та надання послуг

2.1. Призначення надання послуг:

Комплекс Xerox DocuTech 6155 призначений для автоматизованої обробки документів та виготовлення копій законодавчих актів для вручення народним депутатам України під час пленарних засідань Верховної Ради України та засідань комітетів.

2.2. Мета надання послуг:

Метою надання послуг є керування комплексом Xerox DocuTech 6155 для забезпечення поставлених завдань перед працівниками Головного управління документального забезпечення у найкоротші строки підготовки документів, а також забезпечення високоефективної і якісної  роботи персоналу.

3. ХАРАКТЕРИСТИКА ОБ’ЄКТУ 

	Найменування

	Високопродуктивний цифровий комплекс монохромного друку, сканування та обробки документів Xerox DocuTech 6155 у складі:

	- видавничий комплекс Digital Path Free Flow;

	- контролер друку DocuSP;

	- модуль друку;

	- лоток вставок;

	- стандартний фінішер;

	- брошурувальний пристрій BDFx.


4. ВИМОГИ ДО РОБОТИ КОМПЛЕКСУ

4.1. Вимоги до комплексу Xerox DocuTech 6155:

1. Комплекс Xerox DocuTech 6155 має забезпечити:

-
режим безперервної роботи (не менше 24 годин);

-
безперервний моніторинг стану процесу обробки документів;

-
можливість мережевого підключення робочих місць (ПК), з яких можуть виконуватися роботи зі сканування, макетування та друку документів. 

2. Послуги з керування:

-
послуги з адміністрування;

-
послуги з підтримки заходів щодо збереження та запобігання руйнування програмного забезпечення;

-
послуги з виконання регламентних робіт щодо керування комплексом, а саме:

· проведення регламентних робіт із технічного обслуговування та супроводження програмного забезпечення;

· проведення регламентних робіт із заміною запасних частин відповідно до технічних вимог комплексу;

· перевірка кабельної мережі підключення комплексу;
-
послуги з поточного виправлення помилок; 

-
послуги з консультування користувачів щодо:

· використання програмного забезпечення комплексу;

· відновлення працездатності комплексу у разі виникнення нештатних ситуацій.

5. ТЕРМІН ТА УМОВИ НАДАННЯ ПОСЛУГ

Послуги щодо керування комплексом Xerox DocuTech 6155 надаються цілодобово з моменту письмового або усного замовлення уповноваженої особи Замовника, але не менше одного разу на місяць відповідно до даного Технічного завдання та умов Договору.

Строк надання послуг: не пізніше 05 календарних днів з дня укладення Договору до 31 грудня 2018 року.

6. ПОРЯДОК КОНТРОЛЮ ТА ПРИЙМАННЯ НАДАНИХ ПОСЛУГ

Виконавець зобов’язаний інформувати Замовника про хід надання Послуг i проблеми, які виникають у процесі їх виконання. Замовник має право здійснювати контроль та перевірку стану надання Послуг.

Послуги вважаються наданими після підписання Акту приймання – передачі наданих послуг. 

7. ВИМОГИ ДО ПЕРСОНАЛУ, ЩО НАДАЄ ПОСЛУГИ ТА ЯКІСНИХ ХАРАКТЕРИСТИК НАДАННЯ ПОСЛУГ
7.1. Для надання послуг:

Послуги мають надаватись працівниками відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для виконання замовлення, при наявності сертифікатів від виробника вказаного комплексу (або його представництва в Україні) з правом надавати послуги на комплексі Xerox DocuTech 6155.   

7.2. Інші вимоги:

-
Послуги надаються цілодобово з моменту письмового або усного замовлення про це уповноваженої особи Замовника без врахування вихідних;

-
Послуги надаються відповідно до заявки Замовника та згідно з технічними вимогами заводу виробника комплексу Xerox DocuTech 6155; 
-
  протягом 3-х годин з моменту отримання виклику від Замовника направити своїх фахівців для здійснення керування комплексом Xerox DocuTech 6155; 

-
при отриманні виклику від Замовника у вихідний або святковий день, надіслати свого представника в перший робочий день, після завершення вихідних або святкових днів; 

-
здійснювати якісне надання Послуг відповідно до умов договору та технічних вимог заводу виробника комплексу Xerox DocuTech 6155; 

-
при отриманні Акта рекламації, протягом трьох робочих днів надіслати свого представника для підтвердження чи спростування рекламації;

-
консультувати персонал Замовника на предмет встановлення та функціонування, поставлених Виконавцем програмних засобів та їхньої сумісності із програмним середовищем Замовника;

-
відновлювати працездатність комплексу у випадку виходу з ладу через збій програмного забезпечення, поставленого Учасником, з виїздом системного аналітика до Замовника, якщо це необхідно; 

- 
протягом 24 годин відновлювати працездатність комплексу, а в разі неможливості час відновлення становить не більше ніж три робочих дні;

-
надавати консультацій по телефону у вирішенні проблем, що виникають в процесі роботи комплексу;

-
забезпечити вирішення складних проблем, пов’язаних з конфігурацією зазначеного обладнання, а також особливостями використання програмно-апаратного комплексу;

-
забезпечити можливість залучення додаткових ресурсів для вирішення складних проблем. 

7.3.
Виконавець повинен надати замовнику гарантії якості Послуг, а також повну відповідність Послуг даному завданню.

Тривалість надання Послуг повинна бути визначена таким чином, щоб не відбувалося призупинення роботи високопродуктивного цифрового комплексу монохромного друку, сканування та обробки документів Xerox DocuTech 6155.

Виконавець протягом надання Послуг повинен: 

-
відслідковувати і реагувати на звернення користувачів про виявлені помилки та недоліки наданих послуг і виправляти їх в узгоджені між Замовником та Виконавцем строки;

-
призначати відповідального фахівця за виправлення помилок та недоліків наданих послуг.

8. ВИМОГИ ДО СПОСОБІВ НАДАННЯ ПОСЛУГ
8.1 . Підстава надання Послуг:

Підставою для надання Послуг на вимогу Замовника є такі випадки:

-
телефонне звернення Замовника;

-
письмове звернення Замовника.

8.2. Звернення Замовника:

В зверненні Замовника можуть (мають) бути питання, що вимагають роз’яснення і описані проблеми, які вимагають вирішення. 

Додатково Виконавцем може бути запитана інформація щодо проблеми, які виникли при експлуатації системи. 

При створенні звернення або при відправленні звернення електронною поштою можуть бути включені різні пояснення, які допоможуть у вирішенні проблеми. 

8.3. Консультації

Виконавець надає послуги користувачам комплексу Xerox DocuTech 6155 шляхом консультування як за телефоном, так і електронною поштою щодо відновлення працездатності системи у разі виникнення нештатних ситуацій. 

                                                                                               Додаток  6
до тендерної документації

                                                                                                  ЗРАЗОК
__________№__________

Голові тендерного комітету
Управління справами Верховної Ради України 

Е.Денисову
          Щодо дозволу на обробку 

персональних даних

Лист-згода

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, персональних даних, що надаються в складі нашої тендерної пропозиції, відомостей, які надаю про себе для забезпечення участі у процедурі відкритих торгів, цивільно-правових та господарських відносин.

Керівник підприємства,
або уповноважена на ці дії особа/

фізична особа- підприємець 


 підпис 


ПІБ
1
2

