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ЗМІСТ
Розділ 1. Загальні положення:

1. Терміни, які вживаються в тендерній документації.
2. Інформація про замовника торгів.
3. Процедура закупівлі.
4. Інформація про предмет закупівлі.
5. Недискримінація учасників.
6. Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції.
7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено тендерні пропозиції.

Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз’яснення до тендерної документації:

1. Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації.
2. Внесення змін до тендерної документації.

Розділ 3. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції:

1. Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції.
2. Забезпечення тендерної документації.
3. Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції.
4. Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними.
5. Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону України «Про публічні закупівлі».
6. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі.
7. Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт).
8. Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником.

Розділ 4. Подання та розкриття тендерної пропозиції:

1. Кінцевий строк подання тендерної пропозиції.
2. Дата та час розкриття тендерної пропозиції.
Розділ 5. Оцінка тендерної пропозиції:

1. Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію.
2. Інша інформація.
3. Відхилення тендерних пропозицій.

Розділ 6. Результати торгів та укладання договору про закупівлю:

1. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися.
2. Строк укладання договору.
3. Проект договору про закупівлю.
4. Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю.
5. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю.
6. Забезпечення виконання договору про закупівлю.
Додаток 1. Кваліфікаційні критерії та перелік документів, що підтверджують інформацію учасників про відповідність їх таким критеріям;

Додаток 2. Перелік документів для підтвердження відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону «Про публічні закупівлі»; 

Додаток 3. Форма «Тендерна пропозиція»;

Додаток 4. Проект договору про закупівлю;
Додаток 5. Технічні вимоги до предмета закупівлі;
Додаток 6. Лист-згода;
	№
	Розділ 1. Загальні положення

	1
	2
	3

	1.
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	Тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (надалі-Закон). Терміни вживаються у зазначені, наведеному в Законі.



	2.
	Інформація про Замовника торгів:

	2.1.
	Повне найменування
	Управління справами Верховної Ради України

	2.2.
	Місцезнаходження
	вул. Михайла Грушевського, 5, м. Київ, 01008, Україна

	2.3.
	Посадова особа Замовника, уповноважена здійснювати зв’язок з учасниками
	З організаційних питань:

Гетман Владислав Володимирович, завідувач сектору відділу юридичного забезпечення Управління справами, вул. Садова, 3-а, кімн. 211, м. Київ, поштовий індекс: 01008, тел. (044) 255-31-82, електронна адреса: hetman@v.rada.gov.ua;

Діденко Наталія Олегівна, головний спеціаліст відділу юридичного забезпечення Управління справами, вул. Садова, 3, кімн. 923, м. Київ, поштовий індекс: 01008, тел. (044) 255-35-44, електронна адреса: didenko_n@v.rada.gov.ua;

З технічних питань:
Рабулець Олександр Георгійович, перший заступник керівника Управління комп"ютеризованих систем, вул. Банкова 6-8
кімн. 205, м. Київ, поштовий індекс: 01008, тел. (044) 255-44-20, електронна адреса: rabulets@v.rada.gov.ua

	3.
	Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	4.
	Інформація про предмет закупівлі

	4.1.
	Назва предмета закупівлі
	 ДК 021:2015 – 72260000-5 Послуги, пов’язані з програмним забезпеченням (Розробка автоматизованої системи «Електронний Законопроект» Верховної Ради України)

	4.2.
	Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції
	Подання пропозицій за окремими частинами предмету закупівлі не передбачається


	4.3.
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце: вул. Банкова, 5-7; Банкова, 6-8; Садова, 3; Садова, 3а;  Михайла Грушевського, 5, м. Київ, 01008, Україна;
Кількість: 1 послуга. 

Детальна інформація щодо обсягів закупівлі вказана у Додатку 5 до цієї тендерної документації

	4.4.
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	 Не пізніше 25 грудня 2018 року


	5.
	Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах

	6.
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є національна валюта України - гривня.
Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України згідно з договором про закупівлю

	7.
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено тендерні пропозиції
	Документи, що мають відношення до тендерної пропозиції, і готуються безпосередньо учасником, складаються українською мовою. Допускається наявність в тендерній пропозиції учасника документів російською мовою, складених учасником або виданих сторонніми установами та підприємствами в минулих періодах, зокрема: накази про призначення, протоколи зборів, договори, накладні, акти, сертифікати, тощо. 

У разі надання учасником будь-яких документів (оригіналів чи їх копій) іншою іноземною мовою, виданих сторонніми установами та підприємствами, то такі документи повинні бути перекладені українською мовою та обов’язково завірені підписом та печаткою учасника (за наявності) або бюро перекладів, або нотаріусом. Тексти повинні бути автентичними. Визначальним є текст, викладений українською мовою

	Розділ 2. Порядок унесення змін та надання роз’яснення до тендерної документації

	1.
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за десять днів до закінчення строку подання тендерних пропозицій звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації. 

Усі звернення за роз’ясненнями автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до Замовника. Замовник повинен протягом трьох робочих днів з дня їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.

У разі несвоєчасного надання або ненадання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації строк подання тендерних пропозицій автоматично продовжується електронною системою не менше як на сім днів

	2.
	Внесення змін до тендерної документації
	Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. 
У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше ніж сім днів.
Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. 
Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться. Положення тендерної документації, до яких вносяться зміни, відображаються у вигляді закреслених даних та повинні бути доступними для перегляду після внесення змін до тендерної документації;
Зазначена інформація оприлюднюється Замовником відповідно до статті 10 цього Закону

	Розділ 3. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції

	1.
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	Тендерна пропозиція подається у формі оригіналу електронного документу з накладанням електронного цифрового підпису, з урахуванням вимог Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг» та законодавства про електронний цифровий підпис, шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх установлення замовником), та завантаження файлів у форматі PDF (Portable Document Format) у формі доступній для візуального сприйняття.

Тендерна пропозиція учасника має складатись з наступних складових частин:
· тендерної пропозиції – згідно Додатку 3 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі);

· інформації та документів, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям – згідно Додатку 1 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі); 

· інформації щодо відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону  – згідно Додатку 2 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі);

· інформації про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, а також відповідну технічну специфікацію (у разі потреби (плани, креслення, малюнки чи опис предмета закупівлі) – згідно Додатку 5 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі); 

· документу, що підтверджує надання учасником забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення процедури закупівлі) (подається в окремому файлі);

· проекту договору про закупівлю - згідно Додатку 4 до цієї тендерної документації (подається в окремому файлі);

· інших документів, передбачених вимогами цієї тендерної документації (подається в окремому файлі).

Вищезазначена інформація та документи повинні міститись у складі тендерної пропозиції.
Тендерна пропозиція може містити будь-які інші документи, які бажає додати учасник.

Кожна складова частина тендерної пропозиції подається в окремому файлі якому присвоюється назва згідно його змісту (наприклад: «Тендерна пропозиція», «Дані про відповідність кваліфікаційним критеріям», «Проект договору», «Інші документи» тощо) відповідно до вимог тендерної документації.

Файли не повинні мати захисту від їх відкриття, копіювання їх вмісту або друку. Інформація та документи, які  складаються з декількох сторінок (наприклад: інформація щодо відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону) повинні скануватись одним файлом, а не надаватися окремими сторінками. 
Усі сторінки тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі повинні містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки учасника (ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

Якщо документи сформовані не у відповідності з вимогами тендерної документації, або мають неякісне, неповне, нечітке зображення, мають частково сканований вигляд, замовник може прийняти рішення про відхилення тендерної пропозиції такого учасника.

Документи, що вимагаються цією тендерною документацією учасник повинен розмістити (завантажити) в електронній системі закупівель до кінцевого строку подання тендерних пропозицій у  вигляді сканованих оригіналів та/або сканованих копій документів (за підписом уповноваженої особи учасника та завірених печаткою (за наявності).

Замовник залишає за собою право не відхиляти тендерні пропозиції при виявленні в них формальних помилок незначного характеру.

До формальних помилок зокрема відносяться технічні помилки та описки допущені учасником під час оформлення тендерної пропозиції що не впливають на її зміст, зокрема: 

· незначні неточності перекладу, якщо вони не впливають на зміст пропозиції;

· самостійне виправлення учасником технічних, механічних помилок у поданій пропозиції під час складання учасником такої пропозиції;

· незначні помилки під час присвоєння назви файлу, якщо вони не впливають на його зміст;
· не завірення окремої сторінки (сторінок) підписом та/або печаткою учасника (за наявності). Наприклад: завірення копії документу лише підписом уповноваженої особи;

· орфографічні помилки та механічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, що підготовлені безпосередньо учасником та надані у складі пропозиції. Наприклад: зазначення в довідці русизмів, сленгових слів або описок;

· зазначення невірної назви документу підготовленого безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документу відповідає вимогам цієї документації. Наприклад: замість вимоги надати довідку в довільній формі учасник надав лист-пояснення;
· інші подібні помилки та описки що не впливають на зміст тендерної пропозиції.

Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній документації частини предмета закупівлі (лота).
Неспроможність подати всю інформацію, що вимагається цією документацією, або подання пропозиції, яка не відповідає вимогам документації в повній мірі, буде віднесена на ризик учасника та спричинить за собою можливість відхилення такої пропозиції.

У разі якщо учасник або переможець відповідно до норм законодавства (або у разі подання тендерної пропозиції учасником-нерезидентом/переможцем-нерезидентом відповідно до норм законодавства країни реєстрації) не повинен складати або не зобов’язаний складати якийсь із вказаних в положеннях документації документів, то він може надати лист-роз’яснення в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника/переможця/учасника-нерезидента/переможця-нерезидента та завірений власною печаткою (у разі наявності), із зазначенням підстав ненадання відповідних документів.

Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції.

Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції не може бути підставою для її відхилення замовником.

	2.
	Забезпечення тендерної пропозиції
	Не вимагається


	3.
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Не передбачено


	4.
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття тендерних пропозицій. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії тендерних пропозицій.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення тендерної пропозиції;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції та наданого забезпечення тендерної пропозиції.

	5.
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону
	Кваліфікаційні критерії до учасників відповідно до статті 16 Закону та перелік документів, що підтверджують відповідність  таким критеріям визначені в Додатку 1.
Вимоги, встановлені статтею 17 Закону:

1. Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію учасника в разі, якщо:

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування Замовником певної процедури закупівлі;

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення;

3) службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері закупівель корупційного правопорушення;

4) суб'єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини 2 статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

5) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

7) тендерна пропозиція подана учасником процедури закупівлі, який є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) тендерного комітету, уповноваженою особою (особами) замовника;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура;

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини 2 статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;

10) юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень.

2. Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити тендерну пропозицію учасника у разі, якщо учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів).

3. Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій та другій статті 17 Закону, надається в довільній формі.

Інформацію про спосіб підтвердження відповідності учасників установленим критеріям і вимогам згідно із законодавством встановлені в Додатку  2.
Переможець торгів у строк, що не перевищує 5 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, повинен надати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, які передбачені статтею 17 Закону згідно переліку та вимог замовника визначених в Додатку 2 тендерної документації (для переможця), а також уточнюючу тендерну пропозицію з урахуванням ціни, яка визнана на електронному майданчику в результаті аукціону найбільш економічно вигідною за підписом уповноваженої особи учасника та завіреною печаткою (за наявності). Вказані документи обов’язково подаються на наступні електроні адреси замовника: hetman@v.rada.gov.ua та didenko_n@v.rada.gov.ua (у форматі PDF (Portable Document Format).

	6.
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі та документи, які учасник повинен надати для підтвердження відповідності тендерної пропозиції технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам предмета закупівлі наведенні у Додатку 5 до тендерної документації.

Технічні, якісні характеристики предмета закупівлі повинні відповідати нормам законодавства України (в тому числі державним стандартам, технічним умовам), які передбачають застосування заходів із захисту довкілля.

	7.
	Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт)
	Закупівля робіт не передбачена



	8.
	Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою тендерну пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення тендерної пропозиції (якщо таке забезпечення вимагається). Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховується в разі, якщо їх отримано електронною системою закупівель до закінчення строку подання тендерних пропозицій.

	Розділ 4. Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1.
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	Кінцевий строк подання тендерних пропозицій відображається в оголошенні про проведення процедури закупівлі.

Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній документації частини предмета закупівлі (лота).
Тендерна пропозиція подається в електронну систему закупівель безпосередньо учасником через  авторизований Уповноваженим органом електронний майданчик доступ до якого здійснюється за допомогою мережі Інтернет через реєстрацію учасника.

Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється в електронному вигляді через електронну систему закупівель.

Електронна система закупівель під час отримання тендерних пропозицій забезпечує фіксацію дати та точного часу отримання тендерних пропозицій та неможливість доступу будь-яких осіб до отриманих тендерних пропозицій (їх частин) до моменту настання дати і часу кінцевого строку подання та розкриття таких пропозицій, зазначених в оголошенні про проведення процедури закупівлі.

Отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру.
Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу. 

Тендерні пропозиції, отримані електронною системою закупівель після закінчення строку їх подання, не приймаються та автоматично повертаються учасникам, які їх подали.

	2.
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	Дата і час розкриття тендерних пропозицій визначається електронною системою закупівель автоматично та зазнаються в оголошені про проведення процедури відкритих торгів.
У день і час закінчення строку подання тендерних пропозицій, зазначених в оголошенні про проведення процедури закупівлі, електронною системою закупівель  автоматично розкривається частина тендерної пропозиції з інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям, та інформацією і документами, що містять технічний опис предмета закупівлі.

Розкриття тендерної пропозиції учасника в частині інформації про ціну на етапі «Прекваліфікація» є порушенням законодавства з питань публічних закупівель.  Пропозиція учасника, в якій до проведення аукціону буде доступна до перегляду інформація стосовно ціни, буде відхилена як така, що не відповідає вимогам статті 28 Закону.

Замовник розглядає тендерні пропозиції на відповідність технічним вимогам, визначеним у тендерній документації, та визначає відповідність учасників кваліфікаційним критеріям до проведення автоматичної оцінки тендерних пропозицій у строк, що не перевищує 20 робочих днів.

За результатами розгляду складається протокол розгляду тендерних пропозицій за формою, встановленою Уповноваженим органом та оприлюднюється замовником на веб-порталі Уповноваженого органу.

Після оприлюднення замовником протоколу розгляду тендерних пропозицій електронною системою закупівель автоматично розсилаються повідомлення всім учасникам тендеру та оприлюднюється перелік учасників, тендерні пропозиції яких не відхилені згідно з цим Законом. 

Дата і час проведення електронного аукціону визначається електронною системою автоматично, але не раніше ніж через п’ять днів після оприлюднення протоколу розгляду тендерних пропозицій.

Якщо за результатами розгляду тендерних пропозицій до оцінки допущено тендерні пропозиції менше ніж двох учасників, – процедура закупівлі відміняється.

	Розділ 5. Оцінка тендерної пропозиції

	1.
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	Оскільки оголошення про проведення процедури закупівлі оприлюднюється відповідно до положень частини четвертої статті 10 цього Закону, замовник розглядає тендерні пропозиції на відповідність технічним вимогам, визначеним у тендерній документації, та визначає відповідність учасників кваліфікаційним критеріям до проведення автоматичної оцінки тендерних пропозицій у строк, що не перевищує 20 робочих днів.

Оцінка тендерних пропозицій здійснюється відповідно до наступного критерію:

- ціна – 100%
Оцінка тендерних пропозицій проводиться електронною системою закупівель автоматично на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у тендерній документації та шляхом застосування електронного аукціону;

Тендерна пропозиція, подана учасником, оцінюється замовником за приведеною ціною, яка розраховується автоматично системою електронних закупівель.
При проведенні оцінки тендерних пропозицій за наведеною формулою, у якості ціни використовується загальна вартість предмета закупівлі  (або окремо за кожним лотом, у разі якщо в тендерній документації передбачено поділ предмету закупівлі на частини (лоти)), зазначена у гривнях. Тендерна пропозиція, подана учасником, оцінюється за приведеною ціною, яка розраховується автоматично системою електронних закупівель на момент подання пропозиції учасником за математичною формулою

PP = P/PV, де:

PP – приведена ціна;


P – ціна;

PV – питома вага критерію «ціна» – 100%.

	2.
	Інша інформація
	Ціна тендерної пропозиції повинна включати в себе всі необхідні податки та збори, всі складові такої ціни повинні бути чітко і остаточно визначені без будь – яких обмежень або застережень. 
До ціни тендерної пропозиції не включаються витрати, пов'язані з підготовкою тендерної пропозиції та укладенням договору.

	3.
	Відхилення тендерних пропозицій
	Замовник відхиляє тендерну пропозицію в разі якщо:

1) учасник:

- не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, установленим статтею 16 Закону;

- не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

2) переможець:

- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону;

3) наявні підстави, зазначені у статті 17 і частині 7 статті 28 Закону;

4) тендерна пропозиція не відповідає умовам тендерної документації.

Інформація про відхилення тендерної пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається Учаснику/переможцю, тендерна пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель. 
Закупівля проводиться з урахуванням вимог законодавства України про санкції. Тендерні пропозиції учасників, до яких застосовуються санкції згідно із Законом України «Про санкції» та указами Президента України, якими введено в дію рішення Ради національної безпеки і оборони України про застосування персональних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій), будуть вважатися такими що не відповідають вимогам тендерної документації.

	Розділ 6. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1.
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги в разі:

- відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

- неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

- порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, повідомлення про намір укласти договір, передбаченого Законом;

- подання для участі в них менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

- допущення до оцінки менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

- відхилення всіх тендерних пропозицій згідно із Законом.
Торги може бути відмінено частково (за лотом), у разі якщо в тендерній документації передбачено поділ предмету закупівлі на частини (лоти).

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі:

- якщо ціна найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- якщо здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;

- скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися частково (за лотом), у разі якщо в тендерній документації передбачено поділ предмету закупівлі на частини (лоти).

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, оприлюднюється в електронній системі закупівель замовником протягом одного дня з дня прийняття замовником відповідного рішення та автоматично надсилається усім учасникам електронною системою закупівель.

	2.
	Строк укладання договору
	Рішення про намір укласти договір про закупівлю приймається замовником у день визначення переможця, та протягом одного дня після прийняття такого рішення замовник оприлюднює на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір та надсилає його переможцю. Усім іншим учасникам електронною системою закупівель автоматично надсилається повідомлення із зазначенням найменування та місцезнаходження переможця торгів
Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем торгів протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та пропозиції учасника-переможця.

З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

	3.
	Проект договору про закупівлю
	Проект договору міститься в Додатку  4.
Проект договору складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі.

Зміни до проекту договору можуть бути внесені за згодою Сторін перед його підписанням.

Проект договору, що міститься в Додатку 4 обов’язково подається учасником у складі тендерної пропозиції з власноручним підписом уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також з відбитком печатки (за наявності).

	4.
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків передбачених статтею 36 Закону.
Учасник - переможець процедури закупівлі під час укладення договору повинен надати дозвіл або ліцензію на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством.

	5.
	Дії замовника при відмові переможця торгів на підписання договору про закупівлю
	У разі відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, або ненадання переможцем документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув.

	6.
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається.




             Додаток 1 

             до тендерної документації 

Кваліфікаційні критерії та перелік документів, що підтверджують інформацію учасників про відповідність їх таким критеріям

Документи для підтвердження відповідності пропозиції учасника кваліфікаційним критеріям встановлених статтею 16 Закону:
	Кваліфікаційні критерії


	Документи,  які підтверджують відповідність Учасника кваліфікаційним критеріям

	Наявність обладнання та матеріально-технічної бази
	Довідка в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника та завірена печаткою (за наявності) з інформацією про наявність обладнання та матеріально-технічної бази, технічні можливості необхідних для виконання замовлення (у довідці зазначається тільки інформація, яка може бути безпосередньо пов’язана з умовами виконання договору за даним предметом закупівлі).

	Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	Довідка в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника та завірена печаткою (за наявності) з інформацією про наявність у нього працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для надання послуг що є предметом закупівлі (в довідці обов’язково зазначається посада, П.І.Б., загальний стаж роботи працівника та досвід роботи на займаній посаді). 

	Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного договору
	Лист в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника та завірений печаткою (за наявності) з інформацією про наявність досвіду виконання аналогічного договору, який був укладений протягом 2015-2018 років, (аналогічним вважається договір стосовно предмета закупівлі який відповідає коду ДК 021:2015 72260000-5 Послуги, пов’язані з програмним забезпеченням) із зазначенням предмету договору, найменування замовника, його місцезнаходження, достовірних номерів телефонів замовника за відповідним договором, відомостей щодо виконання договору (надати копії не менше одного аналогічного договору з підтвердженням його виконання (копією акту або іншого відповідного документу до зазначеного договору).

Відомості, що становлять комерційну таємницю, не надаються (ретушуються) учасником. При цьому обов’язково  подається відповідне  роз’яснення з зазначенням причин ненадання такої інформації.


Додаток 2

до тендерної документації 

Перелік документів для підтвердження відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону  

Документи  для юридичних осіб на підтвердження відповідності пропозиції вимогам визначеним в статті 17 Закону:

	№ з/п
	Вимоги статті 17 Закону
	Учасник на виконання вимоги статті 17 повинен в складі пропозиції надати таку інформацію:
	Переможець торгів на виконання вимоги статті 17 повинен надати таку інформацію:

	1
	Відомості про юридичну особу, яка є учасником внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення (пункт 2 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Інформація в довільній формі за підписом уповноваженої особи переможця та завірена печаткою (у разі наявності) про те, що відомості про юридичну особу, яка є переможцем не вносились до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення.


	2
	Службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником було притягнуто, згідно із законом, до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення  (пункт 3 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.



	3
	Суб’єкта господарювання (учасника) протягом останніх трьох років було притягнуто до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів) (пункт 4 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Не вимагається замовником.

	4
	Службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (пункт 6 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Оригінал або нотаріально завірена копія документа (-ів), виданого відповідним органом, який має такі повноваження про те, що службову (посадову) особу переможця, яка підписала тендерну пропозицію, до кримінальної відповідальності не притягують, засудженою (за кримінальними справами) вона не значиться та в розшуку не перебуває. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини відносно дати подання документа.

	5
	Учасника визнано у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрито ліквідаційну процедуру (пункт 8 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.

	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.


	6
	У Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (пункт 9 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.

	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі.



	7
	Юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює або перевищує 20 мільйонів гривень (пункт 10 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Не вимагається замовником.

	8
	Учасник має заборгованість зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) (частина 2 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Оригінал або електронний

оригінал або нотаріально завірена копія довідки про відсутність заборгованості з податків і зборів (обов’язкових платежів), видана відповідним органом, який має такі повноваження, дійсну на дату  подання документа.


Документи  для фізичних осіб-підприємців на підтвердження відповідності пропозиції вимогам визначеним в статті 17 Закону:
	№  з/п
	Вимоги статті 17
	Учасник на виконання вимоги статті 17 повинен в складі пропозиції надати таку інформацію:
	Переможець торгів на виконання вимоги статті 17 повинен надати таку інформацію:

	1
	Службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником було притягнуто, згідно із законом, до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення  (пункт 3 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 



	2
	Суб’єкта господарювання (учасника) протягом останніх трьох років було притягнуто до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів) (пункт 4 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Не вимагається замовником.

	3
	Фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (пункт 5 частини 1 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Оригінал або нотаріально завірена копія документа (-ів), виданого відповідним органом, який має такі повноваження, з інформацією про те, що фізичну особу, яка є переможцем, до кримінальної відповідальності не було притягнуто, засуджено (за кримінальними справами), що вона не значиться та в розшуку не перебуває. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини відносно дати подання документа.

	4
	Службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (пункт 6 частини 1 статті 17 Закону)


	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).


	Оригінал або нотаріально завірена копія документа (-ів), виданого відповідним органом, який має такі повноваження з інформацією про те, що службову (посадову) особу переможця, яка підписала тендерну пропозицію, до кримінальної відповідальності не притягують, засудженою (за кримінальними справами) вона не значиться та в розшуку не перебуває. Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини відносно дати подання документа.

	5
	Учасника визнано у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрито ліквідаційну процедуру (пункт 8 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	6
	У Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань" (пункт 9 частини 1 статті 17 Закону)
	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 


	Замовник самостійно перевіряє інформацію, що міститься у відкритому реєстрі. 



	7
	Учасник має заборгованість зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) (частина 2 статті 17 Закону)
	Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої), надається в довільній формі, із виокремленням кожної підстави визначеної у частинах першій і другій статті 17 (крім пунктів 1 і 7 частини першої) (однією довідкою в довільній формі) за підписом уповноваженої особи учасника та завірену печаткою (у разі наявності).
	Оригінал або електронний

оригінал або нотаріально завірена копія довідки про відсутність заборгованості з податків і зборів (обов’язкових платежів), видана відповідним органом, який має такі повноваження, дійсну на дату  подання документа.

	
	Інші документи (для учасників - юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців)

	1)
	Довідка, складена у довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника та завірена печаткою (за наявності) яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (повне найменування учасника – суб’єкта господарювання, ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, місцезнаходження, телефон, факс); 

б) керівництво (посада, прізвище, ім’я, по батькові); 

в) інформація про реквізити банківського рахунку, за якими буде здійснюватися оплата за договором в разі визначення переможцем закупівлі;

г) основні види діяльності та інші відомості про учасника на його розсуд;
ґ) особа, яка уповноважена підписувати договір (контракт) (прізвище, ім’я, по батькові, посада, телефон).

	2)
	Копія витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (учасник має право надавати документи, видані в паперовому вигля​ді, або сформовані в електронній фор​мі (відтворені на папері) відповідно до законодавства).

	3)
	Лист-гарантія, за підписом уповноваженої особи учасника та завірена печаткою (за наявності),  щодо дотримання учасником в своїй діяльності норм законодавства України, в тому числі: 

· Закону України «Про санкції»; 

· Закону України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення»;

- Постанови Кабінету Міністрів від 07.11.2014р. № 595 «Деякі питання фінансування бюджетних установ, здійснення соціальних виплат населенню та надання фінансової підтримки окремим підприємствам і організаціям Донецької та Луганської областей»;

· Постанови Кабінету Міністрів від 16.12.2015р. №1035 «Про обмеження поставок окремих товарів (робіт, послуг) з тимчасово окупованої території на іншу територію України та/або з іншої території України на тимчасово окуповану територію»;

· Постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2015р.  № 1147 «Про заборону ввезення на митну територію України товарів, що походять з Російської Федерації;
· указів Президента України, якими введено в дію рішення Ради національної безпеки і оборони України про застосування персональних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій).

	4)
	Копії сторінок Статуту (або іншого документу, що його замінює), де зазначена інформація стосовно вкладів учасників, статутного капіталу (статутного фонду), фондів. 

	5)
	Документ що підтверджує повноваження посадової (посадових) особи (осіб) учасника на підписання документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі та/або договору за результатами проведення процедури закупівлі (виписка з протоколу засновників або копія наказу про призначення, або довіреність або доручення або інший документ). 
Також, учасником надається копія сторінок паспорту (сторінки 1-6)  уповноваженої (уповноважених) особи (осіб), на підписання документів пропозиції та/або договору або копія іншого документу, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний  демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».


Замовник не вимагає документального підтвердження інформації, що міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним.

Замовник не вимагає від учасників документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 1 і 7 частини першої статті 17 Закону.
Усі документи, які подаються учасником, мають бути чинними на момент розкриття тендерних пропозицій.
Учасники торгів нерезиденти для виконання вимог щодо подання документів, передбачених цим додатком до тендерної документації подають у складі своєї пропозиції, документи, передбачені законодавством країн, де вони зареєстровані.                                                                                                    
Додаток  3
                 до тендерної документації 

У разі коли в тендерній документації передбачено поділ предмету закупівлі на частини (лоти), тендерна пропозиція подається на кожну частину (лот) окремо. Форма «Тендерна пропозиція» подається у вигляді, наведеному нижче. Учасник не повинен відступати від даної форми.

Тендерна пропозиція

Уважно вивчивши тендерну документацію та вимоги до неї, (назва учасника) погоджується виконати вимоги тендерної документації та умови викладені в проекті договору та підтверджує те, що ми уповноважені на підписання тендерної пропозиції та договору. Зважаючи на викладене, (назва учасника) надає свою тендерну пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю  ___________________ на умовах, зазначених у цій пропозиції за наступними цінами:
	Найменування предмета закупівлі
	Загальна вартість  надання послуг згідно вимог Замовника без ПДВ, (грн.)*


	
	

	ПДВ 20%
	

	Всього з ПДВ**
	

	Тендерна пропозиція з ПДВ* (грн.): цифрами _________________________ грн.

словами _______________________________________________________ грн.




Ціна включає в себе всі необхідні витрати, включаючи сплату податків і зборів тощо.

Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дати розкриття тендерної пропозиції. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і щодо неї може бути прийняте рішення про намір укласти договір Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну. Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції, та не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.
Подаючи дану тендерну пропозицію ми гарантуємо що технічні, якісні характеристики предмета закупівлі що нами пропонується відповідають вимогам діючого законодавства (державним стандартам, технічним умовам тощо), які передбачають необхідність застосування заходів із захисту довкілля.
Якщо буде прийняте рішення про намір укласти договір з нами, ми зобов’язуємося підписати договір із замовником у строк не раніше ніж через 10 днів з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, але не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю.
Також інформуємо, що на завантажену тендерну пропозицію накладено електронний цифровий підпис, у відповідності до вимог Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг» з використанням сертифікату __(обов’язково вказати акредитований центр сертифікації ключів )__.***
Примітки:
*Розрядність знаків в ціні не повинна перевищувати двох знаків після коми.

**У разі надання пропозиції учасником, що не є платником ПДВ (в такому випадку учасником подається лист-роз’яснення про це в довільній формі) або якщо предмет закупівлі не обкладається ПДВ, така пропозиція надається без врахування ПДВ та в рядку «Всього з ПДВ» та «Тендерна пропозиція з ПДВ» зазначається вартість пропозиції без ПДВ, про що учасником робиться відповідна позначка.
*** У разі якщо учасник, згідно із законодавством, не може підписати тендерну пропозицію електронним цифровим підписом, то такий учасник надає лист-пояснення, в якому зазначає законодавчі причини непроставляння такого підпису.
Учасник зобов’язаний надати протягом 5 (п’яти) днів, після визнання його переможцем, уточнюючу ТЕНДЕРНУ ПРОПОЗИЦІЮ з урахуванням ціни, яка визнана на електронному майданчику в результаті аукціону найбільш економічно вигідною за підписом уповноваженої особи учасника та завіреною печаткою (за наявності).

Додаток  4
до тендерної документації

ПРОЕКТ ДОГОВОРУ* № ____
м. Київ
                                     


         
« ___ » ___________ 2018  

Управління справами Верховної Ради України (далі - Замовник) в особі Першого заступника Керівника Апарату Верховної Ради України - керуючого справами Боднара Петра Олеговича, який діє на підставі Положення, з однієї сторони, і ___________________, (далі - Виконавець) в особі посада, ПІБ, який/а діє на підставі __________, з іншої сторони (далі разом - Сторони),  уклали цей договір про наступне (далі - Договір):

І. Предмет Договору

1.1. Виконавець зобов’язується надати Замовнику послуги вказані в пункті 1.2. Договору, а Замовник - прийняти і оплатити такі послуги.

1.2. Найменування послуг: код ДК 021:2015 – 72260000-5 Послуги, пов’язані з програмним забезпеченням (Розробка автоматизованої системи «Електронний Законопроект» Верховної Ради України) (далі – Послуги).

1.3. Якість наданих Послуг повинна відповідати вимогам, наведеним у цьому Договорі.  

1.4. Детальна інформація щодо Послуг, які надаються за цим Договором, міститься у  Додатку 2 до Договору.

ІI. Ціна Договору

2.1. Ціна Договору становить: ________ грн. ___ коп. (прописом), в тому числі ПДВ 20% - ___________грн. _коп. (прописом) /Заповнюється перед підписанням договору Сторонами, у  відповідності до ціни визначеної за результатами аукціону/.

2.2. Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін.
ІІІ. Порядок здійснення оплати

3.1. Розрахунки за надані Послуги здійснюються протягом 10 робочих днів з моменту надання Послуг. Моментом надання Послуг вважається день підписання Сторонами Акту наданих Послуг.

3.2. Розрахунки здійснюються у безготівковому вигляді за формою платіжного доручення.
3.3. Оплата за надані послуги здійснюється за рахунок загального фонду Державного бюджету України за КПКВ _________, КЕКВ _______.
IV. Порядок надання та приймання Послуг

4.1. Визначені цим Договором Послуги повинні бути надані: до 25 грудня 2018 року.

4.2. Місце надання Послуг: вул. Банкова, 5-7; Банкова, 6-8; Садова, 3; Садова, 3а;  Михайла Грушевського, 5, м. Київ, 01008, Україна.

4.3. Передача результатів надання Послуг здійснюється відповідно до Акту наданих послуг, що є підставою для здійснення розрахунків з Виконавцем. 

4.4. Виконавець надає Замовнику 3 екземпляри підписаного Акту наданих послуг, а Замовник розглядає його протягом 3 робочих днів і підписує або повертає Виконавцю з обґрунтованою відмовою від підписання, оформленою письмово.

V. Права та обов'язки Сторін

5.1. Замовник має право:

5.1.1. Достроково розірвати цей Договір в односторонньому порядку у разі невиконання чи неналежного виконання зобов'язань Виконавцем. При цьому Договір вважається розірваним відповідно до цього пункту по спливу 10 календарних днів з моменту отримання Виконавцем від Замовника повідомлення про таке розірвання.

5.1.2. Зменшувати обсяг закупівлі та ціну Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору.

5.1.3. Повернути Акт наданих послуг Виконавцю без здійснення оплати у разі неналежного його оформлення.

5.1.4. Контролювати хід виконання та/або якість надання Послуг Виконавцем. Замовник має право доручати проведення такого контролю третій Стороні, завчасно попередивши про це Виконавця.

5.1.5. Одержувати від Виконавця всю необхідну інформацію про Послуги, що надаються.

5.1.6. Відмовитись від прийняття результатів надання Послуг, якщо надані Послуги не відповідають умовам Договору, і вимагати від Виконавця відшкодування збитків, якщо вони виникли внаслідок невиконання або неналежного виконання Виконавцем взятих на себе обов'язків за цим Договором.

5.2. Замовник зобов'язаний:

5.2.1. Своєчасно за Актом приймати від Виконавця надані Послуги, у разі їх належного надання відповідно до умов Договору; 

5.2.2. Своєчасно оплачувати надані Виконавцем Послуги, за умови їх належного надання Виконавцем.

5.3. Виконавець має право:

5.3.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані Послуги.

5.4. Виконавець зобов'язаний:

5.4.1. Своєчасно та на висококваліфікованому рівні надати Замовнику Послуги, визначені цим Договором.

5.4.2. Забезпечувати якість наданих Послуг відповідно до вимог, які визначені Договором.

5.4.3. При неможливості в передбачений цим Договором строк надати Послуги, негайно повідомити про це Замовника.

5.4.4. Всі виявлені недоліки наданих Послуг ліквідувати за власний рахунок протягом 7-х робочих днів з дня їх виявлення.

VI. Відповідальність Сторін

6.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену чинним законодавством та цим Договором.

6.2. За порушення строків при наданні Послуг, Виконавець сплачує Замовнику пеню у розмірі 0,1 відсотка від вартості Послуг, з яких допущено прострочення за кожний день прострочення, а за прострочення понад тридцять днів додатково стягується штраф у розмірі семи відсотків вказаної вартості. 

У разі порушення умов зобов'язання щодо якості Послуг з Виконавця стягується штраф у розмірі двадцяти відсотків вартості неякісних Послуг.
6.3. Якщо Виконавцем допущено ненадання або неналежне надання Послуг, за Договором більш ніж на 10 календарних днів, Замовник має право розірвати в односторонньому порядку Договір, та не виконувати своїх зобов’язань по Договору, зокрема в частині розрахунків. 

6.4. За порушення строків оплати за надані Послуги Замовник сплачує Виконавцю пеню у розмірі облікової ставки Національного банку України, що діяла у період, за який нараховується пеня, від суми заборгованості за кожний день прострочення. 

Санкція за даний вид порушення вступає в силу в разі наявності відповідних бюджетних коштів на рахунках Державної казначейської служби України.

6.5. Сплата пені не звільняє Сторони від виконання своїх зобов'язань за цим Договором у повному обсязі.

VII. Обставини непереборної сили

7.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або  неналежне виконання зобов'язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна тощо).

7.2. Сторона, що не може виконувати зобов'язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 5 днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі.

7.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються компетентним органом.

7.4. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 30 днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір. 

VIII. Інші умови

8.1. Цей Договір набирає чинності з моменту його укладення і діє до 31.12.2018 року, та підписується у 3 примірниках, що мають однакову юридичну силу.

8.2. Будь-які зміни та доповнення до Договору оформляються додатковою угодою Сторін.

8.3. У випадках, не передбачених цим Договором, Сторони керуються чинним законодавством України.
8.4. Внесення змін до істотних умов Договору здійснюється відповідно до статті 36 Закону України «Про публічні закупівлі».

8.5. Виконавець не має права передавати  інформацію, документи по цьому Договору іншим юридичним або фізичним особам без попередньої письмової згоди Замовника.

8.6. Сторони зобов’язуються дотримуватися конфіденційності переговорів, листування та інших дій, пов’язаних з виконанням цього Договору, і не розголошувати інформації, пов’язаної з цим Договором, без письмової згоди другої Сторони, крім випадків передбачених законодавством України.

8.7. Виконавець гарантує, що послуги, які надаються Замовникові, не порушують авторських і патентних прав, комерційних таємниць та інших прав третіх осіб, а у разі порушення таких прав, зобов'язується власними силами та/або за власний рахунок вирішувати усі претензії та позови таких третіх осіб.

IX. Додатки до Договору

9.1. До Договору додаються такі матеріали, які є його невід'ємною частиною:

9.1.1. Специфікація (Додаток 1) /Складається перед підписанням договору Сторонами/.

9.1.2. Технічне завдання (Додаток 2) /Складається перед підписанням договору Сторонами/.

X. Місцезнаходження та банківські реквізити Сторін

ВИКОНАВЕЦЬ                                                       ЗАМОВНИК

	
	Управління справами Верховної Ради України

01008, м. Київ, вул. Михайла Грушевського, 5

рахунок _____________________

в Державній казначейській службі України,

м. Київ 

МФО 820172 

код ЄДРПОУ 20064120

Перший заступник Керівника Апарату Верховної Ради України - керуючий справами

	_______________ /______________
	_______________________ П.БОДНАР


м.п.





   м.п.

Примітка:
*Зазначені в цьому додатку умови договору не є остаточними і вичерпними, і можуть бути доповнені і скориговані під час укладання договору з переможцем торгів в залежності від специфіки предмету, характеру, інших умов конкретного договору.  Замовник залишає за собою право змінювати вимоги до договору у випадку зміни діючого цивільного, господарського законодавства і законодавства щодо публічних закупівель.

                                                                                                                 Додаток 5
до тендерної документації

ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ 
 до предмета закупівлі*
1. Назва Послуг 

Розробка автоматизованої системи «Електронний Законопроект» Верховної Ради України 

2. Загальні відомості

У цих технічних вимогах під розробкою розуміється комплекс робіт, спрямованих на створення автоматизованої системи «Електронний Законопроект» Верховної Ради України (далі – АС ЕЗ), що становить собою комплексне уніфіковане програмне рішення, базоване на функціях Інтранет-порталу електронного документообігу Верховної Ради України з електронним цифровим підписом (далі – ЕЦП), та забезпечує можливість планування, створення і супроводження законодавчої процедури шляхом інтеграції та модифікації функціонуючих у Верховній Раді України інформаційних та інформаційно-апаратних систем.

Існуючий стан інформаційних та інформаційно-апаратних систем:

«Контроль проходження законопроектів»;

Інтранет-портал електронного документообігу Верховної Ради України (перший етап створення автоматизованої системи «Електронний Законопроект»  Верховної Ради України);

«Звернення громадян».

3.  Мета Розроблення

3.1. Метою розробки АС ЕЗ є автоматизація діяльності народних депутатів України та фахівців Апарату Верховної Ради України на всіх етапах законотворчого процесу та надання можливості спільної роботи з електронними документами шляхом інтеграції функціонуючих у Верховній Раді України інформаційних та інформаційно-апаратних систем із застосуванням портального рішення – системи, що базується на сучасних веб-технологіях та використанні ЕЦП.
3.2. Розробка АС ЕЗ повинна забезпечити підготовку документів у електронному вигляді, створення інформаційно-комунікаційних інструментів для передмодерації законодавчих ініціатив і законопроектів на етапі їх планування, створення і підготовки до реєстрації; реєстрацію законопроектів та контроль законотворчого процесу, інтеграцію з інформаційними системами «Електронні петиції до Верховної Ради України», «Громадське обговорення законопроектів», «Електронне засідання Комітету», «Електронний порядок денний пленарного засідання», «Електронна Погоджувальна рада» та інших. 

4. Призначення

4.1. АС ЕЗ призначена для автоматизації законодавчої процедури, створення прозорих механізмів проходження законопроектів на основі об’єднання з Інтранет-порталом електронного документообігу Верховної Ради України відповідно до глав 18 – 25 розділу IV Закону України «Про Регламент Верховної Ради України».

4.2.  АС ЕЗ повинна будуватись як єдине інформаційне середовище, здатне забезпечувати:

· інтеграцію, синхронізацію та взаємозв’язок всіх інформаційних та програмно-апаратних систем завдяки застосуванню сучасних веб-технологій портального рішення та використанню ЕЦП;
· повну автоматизацію процесів створення, реєстрації, проходження, колективної роботи, накладання резолюцій та виконання вхідних, вихідних та внутрішніх документів;

· автоматичне або вільно обране повідомлення користувачам на корпоративну електронну пошту та до персонального електронного кабінету згідно визначеного переліку значущих подій;

· ефективну наскрізну систему пошуку документів, у тому числі повнотекстового;

· розмежування прав доступу до документів та їх атрибутів та безпеку даних;
· ведення протоколів дій користувачів на всіх стадіях роботи над документами та функціонування моніторингових інструментів адміністраторського контролю;
· розвинуту систему генерації звітностей за  критеріями та атрибутами, що дозволятимуть контролювати проходження та виконання документів;

· можливість отримання оперативної, статистичної та аналітичної звітності у вигляді  шкал, графіків, діаграм, таблиць, друкованих звітів; 

· реалізацію єдиних механізмів для уніфікації довідникової інформації та ведення довідників, які будуть спільними для всіх модулів та розмежування прав доступу до них;

· можливість повного та/або часткового делегування повноважень одного користувача іншому (в межах певного часового проміжку) для прискорення виконання документів; 

· адаптивність, масштабованість та керованість.

4.3.  АС ЕЗ повинна створити умови для: інтеграції надскладних інформаційних процесів підготовки та контролю законотворчого процесу. 
5. Нормативні документи для проектування

Закон України «Про Регламент Верховної Ради України»;

Закон України «Про комітети Верховної Ради України»;

Закон України «Про Кабінет Міністрів України»;

Закон України «Про статус народного депутата України»;

Закон України «Про інформацію»;

Закон України «Про захист персональних даних»;

Закон України «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах»;

Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг»;

Закон України «Про електронний цифровий підпис»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 18.07.2007 № 950 «Про затвердження Регламенту Кабінету Міністрів України»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 29.03.2006 № 373 «Про затвердження Правил забезпечення захисту інформації в інформаційних, телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних системах»;

Постанова Верховної Ради України від 17.03.2016 № 1035 «Про заходи з реалізації рекомендацій щодо внутрішньої реформи та підвищення інституційної спроможності Верховної Ради України»;
Розпорядження Голови Верховної Ради України від 25.05.2006 № 448 «Про Положення про порядок роботи з документами у Верховній Раді України»;

Розпорядження Голови Верховної Ради України від 22 травня 2006 року № 428 «Про затвердження Положення про порядок роботи у Верховній Раді України із проектами законів, постанов, інших актів Верховної Ради України»;

інші законодавчі та нормативні акти з питань захисту інформації.

6. Дані про замовника

 Замовником є Управління справами Верховної Ради України (далі – Замовник).

7. Дані про виконавця

 Виконавець визначається за результатами тендеру відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі – Виконавець).

8. Джерело фінансування

 Джерелом фінансування є Державний бюджет України.

9. Порядок оформлення та пред'явлення замовнику результатів наданих послуг 

АС ЕЗ здається у вигляді повністю функціонуючої системи на базі засобів обчислювальної техніки Виконавця в строки, встановлені Договором.

Замовнику належать всі майнові права на створену за цим Договором продукцію.

Право на інформацію, створену під час функціонування АС ЕЗ, належить Замовнику.

Після закінчення надання послуг Виконавець представляє Замовникові відповідну документацію і підписаний з боку Виконавця Акт наданих послуг.

Виконавець зобов'язаний надати Замовнику матеріали, які напрацьовані та вихідний код АС ЕЗ.

10. Стадійність розроблення

10.1. Розробка АС ЕЗ Верховної Ради України здійснюється в одну стадію  – «робоча документація».

10.2. Розробка повинна завершитись за фактом наданих послуг, але не пізніше 20 грудня 2018 року.

11. Загальні вимоги 

11.1. Автоматизована система «Електронний Законопроект»  Верховної Ради України повинна повною мірою відповідати нормам Конституції України та Закону України «Про Регламент Верховної Ради України», чинним нормативним документам із захисту інформації. 

11.2. Автоматизована система «Електронний Законопроект»  Верховної Ради України повинна відповідати вимогам Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг»; Закону України «Про захист персональних даних»; Закону України «Про інформацію»; Закону України «Про електронний цифровий підпис»; Закону України «Про звернення громадян»; Закону України «Про доступ до публічної інформації»; «Положенню про порядок роботи з документами у Верховній Раді України», затвердженого Розпорядженням Голови Верховної Ради України від 25 травня 2006 року № 448; «Положенню про Апарат Верховної Ради України», затвердженого Розпорядженням Голови Верховної Ради України від 25 серпня 2011 р. № 769: Правилам оформлення проектів законів та основні вимоги законодавчої техніки (Методичні рекомендації).

11.3. Автоматизована система «Електронний Законопроект» Верховної Ради України повинна будуватися на платформі внутрішнього порталу Верховної Ради України (MS SharePoint Server 2016 Enterprise), створюватися з використанням наявного ліцензійного програмного забезпечення та забезпечувати необхідний захист інформації, інтегрувати та базуватися на функціях Інтранет-порталу електронного документообігу Верховної Ради України з електронним цифровим підписом (ЕЦП).

11.4. Вимоги до структури автоматизованої системи «Електронний Законопроект»  Верховної Ради України та функціональні вимоги.
Автоматизована система «Електронний Законопроект» Верховної Ради України будується як модульна система, що складається з підсистем:

11.4.1. «Реєстрація законопроектів».

Підсистема «Реєстрація законопроектів» повинна представляти функціонал для реєстрації та проходження законопроектів, що надійшли на реєстрацію як у паперовій формі, так і у вигляді електронних документів через Інтранет-портал електронного документообігу Верховної Ради України. 

Підсистема «Реєстрація законопроектів» повинна забезпечувати:

· для реєстрації документів у паперовій формі:

1) створення реєстраційно-контрольної картки (РКК) законопроекту (ЗП), ручне та автоматичне заповнення реквізитів;

2) автоматичне посилання та формування зв’язку з вхідним корпоративним номером пакету законопроекту;

3) формування за заданим алгоритмом та друкування штрих-коду на паперовому документі;

4) здійснення пошуку за штрих-кодом у всіх підсистемах, у тому числі за зчитаним сканером штрих-кодом; 

5) внесення до РКК електронного образу документа шляхом його сканування;

6) автоматичне завантаження файлів документів складу законопроекту, назви яких сформовані за визначеними правилами; 

7) блокування збереження картки законопроекту, якщо не доданий перелік нормативно-правових актів у вигляді гіперпосилань, до яких пропонується внесення змін;

8) зв’язування законопроектів з альтернативними законопроектами;

9) накладання на документ ЕЦП реєстратора або електронної печатки.

· для реєстрації документів у електронному вигляді:

1) автоматична перевірка пакету документів до законопроекту на відповідність до Регламенту Верховної Ради України;

2) перевірка накладених на пакет документів до законопроекту ЕЦП суб’єктів права законодавчої ініціативи;

3) автоматичне заповнення реквізитів реєстраційно-контрольної картки законопроекту з картки вхідного документу;

4) автоматичне зв’язування електронних документів складу законопроекту з РКК законопроекту;

5) блокування можливості вилучення/редагування електронних документів складу законопроекту та відкликання ЕЦП;

6) відтворення паперового примірника електронного оригіналу документа із автоматичним нанесенням на нього штрих-коду або реєстраційної відмітки законопроекту.

· для формування електронної резолюції:

1) автоматичне створення проекту електронної  резолюції з довідника виконавців - голів комітетів, шаблону тексту резолюції та направлення на підпис керівництву Верховної Ради України;

2) підписання електронної  резолюції ЕЦП та додавання електронної  резолюції до складу документів законопроекту;

3) автоматичну передачу законопроекту через Інтранет-портал електронного документообігу Верховної Ради України до виконання відповідної електронної  резолюції.

· для організації контролю за проходженням законопроекту:

1) автоматичне присвоєння станів та етапів проходження законопроекту з можливістю редагування;

2) надання загального доступу до РКК та пакету документів до законопроекту  з можливістю редагування;

3) автоматичне формування інформаційного листа-звіту про зареєстровані за минулий день законопроекти та розсилка на електронні адреси народних депутатів України;

4) занесення до реквізитів законопроектів посилань на Постанови Верховної Ради України про включення до порядку денного сесії;

5) можливість перереєстрації законопроектів та проектів інших актів, перенесених на розгляд з попереднього скликання;

6) ефективну наскрізну систему пошуку документів за реквізитами, станами та етапами проходження проекту закону, видами документів у складі пакету до законопроекту;

7) копіювання в окремих закладках користувачів результатів пошуку.

Остаточні вимоги до підсистеми «Реєстрація законопроектів» уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.2. Проходження законопроектів в органах Верховної Ради України та підрозділах Апарату Верховної Ради України.

Підсистема «Проходження законопроектів (ЗП) в органах Верховної Ради України та підрозділах Апарату Верховної Ради України» повинна забезпечувати прозорість процесу розгляду ЗП у комітетах Верховної Ради України та формування пакету документів до ЗП відповідно до Регламенту Верховної Ради України. 

Підсистема повинна забезпечувати:

Формування висновків за шаблонами, погодження та підписання ЕЦП висновків до ЗП відповідно до Регламенту Верховної Ради України (висновку Головного науково-експертного управління, антикорупційної експертизи, бюджетної експертизи, експертизи щодо європейської інтеграції, висновку щодо відповідності положенням Конституції України, висновків головного та інших комітетів).

Блокування реєстрації та направлення цих документів підрозділам без зв’язування з реєстраційно-контрольною карткою законопроекту.

Автоматичне  додавання цих документів до складу законопроекту в розділ "Документи, пов’язані із роботою" та надання загального доступу до них, зміна етапів проходження законопроекту.

Додавання планових та фактичних дат розгляду ЗП у комітетах, присвоєння станів та етапів проходження законопроекту у комітетах головним виконавцем в секретаріаті комітету.

Формування пакету зв’язаних документів органів виконавчої влади, інших державних органів, органів місцевого самоврядування, наукових установ, громадських організацій, які надійшли на розгляд органів Верховної Ради України,  з необхідним  законопроектом та за рішенням виконавців-працівників секретаріату комітету можливості оприлюднення цих документів.

Автоматичний аналіз готовності ЗП до розгляду в комітеті за етапами проходження законопроекту у комітетах та складом необхідних документів до ЗП. 

Формування та відправлення пакету документів до ЗП в електронному вигляді на тираж.

Організацію відповідно до Положення про порядок роботи з документами у Верховній Раді України погодження та візування порівняльної таблиці до другого та наступних читань у редакційному управлінні Головного управління документального забезпечення і у Головному юридичному управлінні Апарату:

· створення окремих маршрутів погодження порівняльної таблиці зі статусом учасників – редакційна експертиза, юридична експертиза;

· реєстрація порівняльної таблиці у секретаріаті комітету та направлення на погодження за визначеними маршрутами;

· призначення виконавців керівниками підрозділів, відповідальних за експертизи;

· збереження всіх версій порівняльної таблиці зі внесеними змінами;

· візування відредагованої порівняльної таблиці ЕЦП;

· направлення порівняльної таблиці в електронному вигляді на тираж;

· автоматичне  додавання порівняльної таблиці до складу законопроекту та надання загального доступу до неї, зміна етапів проходження законопроекту.

Погодження та візування в електронному вигляді за цим же алгоритмом прийнятих законопроектів у Редакційному управлінні Головного управління документального забезпечення і у Головному юридичному управлінні Апарату відповідно до Положення про порядок роботи з документами у Верховній Раді України.

Реєстрація, візування прийнятих законопроектів в секретаріаті комітету та направлення на оформлення в Управління опрацювання законодавчих актів Головного управління документального забезпечення .

Ефективну наскрізну систему пошуку документів за реквізитами, станами та етапами проходження законопроекту, видами документів у складі пакету до законопроекту;

Збереження в окремих закладках користувачів результатів пошуку.

Остаточні вимоги до підсистеми «Проходження законопроектів в органах Верховної Ради України та підрозділах Апарату Верховної Ради України» уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.

11.4.3. Підготовка та формування порівняльних таблиць до другого та наступних читань.

Законопроект до другого та наступних читань  надається  народним депутатам України у вигляді порівняльної таблиці розміром від 2 до 5 колонок. Підсистема повинна забезпечувати проходження ЗП від тексту проекту до остаточної редакції нормативного акта, надаючи можливість формувати таблиці та наповнювати їх автоматично.

Підсистема має забезпечувати виконання таких функцій:

Форматування та розмітка тексту проекту закону.

Побудова порівняльної таблиці на основі тексту проекту закону: автоматичне розбиття тексту проекту закону на окремі статті (структурні елементи) та формування бази даних структурних елементів проекту закону з можливістю її редагування.

Формування поправок та зауважень народними депутатами України за визначеним  шаблоном у системі та направлення в електронному вигляді в секретаріат комітету.

Автоматичне завантаження поправок до відповідної частини ЗП у таблиці з вказанням авторства поправки, її порядкового номеру.

Занесення висновків комітету до поданих поправок за результатами розгляду на засіданні ГК.

Формування тексту остаточної редакції ЗП  у окремому файлі для підготовки його на підпис.

Формування тексту поправок з колонки у окремому файлі з вказанням авторів та можливістю відсортування за авторами або частинами ЗП.

Отримання статистичних звітів щодо загальної кількості поправок до ЗП та за авторами (ким і скільки поправок внесено), скільки поправок було враховано та відхилено комітетом (за авторами).

Остаточні вимоги до підсистеми підготовки та формування порівняльних таблиць для другого та наступних читань уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.4. Облік тиражів.

Підсистема призначена для ведення обліку тиражів документів та фіксації дати вручення їх народним депутатам України та  повинна забезпечувати:

Занесення реквізитів тиражу (з автоматичною нумерацією тиражів за день).

Здійснення пошуку по заведених тиражах.

Зв'язування документів, що надійшли в електронному або паперовому вигляді з атрибутами тиражу.

Фіксацію дати вручення/надання пакету документів народним депутатам України.

Відображення інформації про тираж та надання пакету документів у реєстраційній картці законопроекту та пов'язаних з ним документах.

Формування статистичних звітів проходження тиражів.
Остаточні вимоги до підсистеми обліку тиражів уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.5. Електронний порядок денний засідання Комітету, що забезпечує розподілену роботу працівників секретаріату над формуванням порядку денного та підготовкою питань, включених до нього.

Підсистема повинна забезпечувати інтеграцію кадрової інформації з автоматизованої системи «Кадри» Верховної Ради України, інформацію щодо проектів законів із системи електронного документообігу Верховної Ради України та інформацію щодо народних депутатів України з системи електронного голосування на пленарних засіданнях.

Функціональні вимоги до підсистеми:

Формування порядку денного засідання Комітету відповідальною особою-працівником секретаріату Комітету.

Додавання файлів до питань порядку денного засідання комітету особами-працівниками секретаріату Комітету, які супроводжують ці питання.

Погодження порядку денного засідання Комітету Головою Комітету.

Надання доступу на перегляд затвердженого розкладу та електронного порядку денного засідання Комітету народним депутатам України та працівникам секретаріату Комітету.

Додавання дат порядків денних, копіювання всіх питань з одного порядку денного в інший тощо.

Редагування записів у довідниках «типи питань», «зовнішні користувачі», «відправники».

Перегляд основної статистики по кількості засідань комітету.

Остаточні вимоги до підсистеми Електронний порядок денний засідання Комітету уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.6. Підготовка та формування пропозицій до Погоджувальної ради. Підготовка розкладу пленарних засідань та розгляд на Погоджувальної Раді.

Підсистема призначена для подання пропозиції до проекту розкладу засідань Верховної Ради України в електронному вигляді фракціями та комітетами, формування розкладу пленарних засідань з переглядом пакетів документів до питань, підготовки та проведення засідання Погоджувальної ради.

Підсистема повинна забезпечувати інтеграцію кадрової інформації з автоматизованої системи «Кадри» Верховної Ради України, інформацію щодо законопроектів, підготовлених для розгляду з базою даних «Електронна Погоджувальна рада».

Функціональні вимоги до підсистеми:

Аналіз готовності законопроектів до розгляду та подача пропозиції до Погоджувальної ради уповноваженим представником Депутатської фракції або групи;

Аналіз готовності законопроектів до розгляду та подача пропозиції до Погоджувальної ради уповноваженим представником Комітету;

Формування проекту розкладу пленарних засідань уповноваженим представником Головного організаційного управління з надісланих пропозицій та забезпечення можливості   додавання законопроектів до проекту розкладу пленарних засідань;

Затвердження проекту розкладу пленарних засідань Керівником Апарату Верховної Ради України;

Розгляд проекту розкладу пленарних засідань у залі засідань Погоджувальної ради; 

Формування узгодженого розкладу засідань  уповноваженим представником Головного Організаційного управління;

Ознайомлення народних депутатів України з електронним розкладом пленарних засідань;

Остаточні вимоги до підсистеми Підготовка та формування пропозицій до Погоджувальної Ради уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.7. Формування електронного порядку денного пленарного засідання (Порядок денний сесії Верховної Ради; Розклад пленарних засідань сесії Верховної Ради; Тижневий порядок денний пленарних засідань Верховної Ради;)

Функціональні вимоги до підсистеми:
Формування проекту порядку денного пленарного засідання з узгодженого розкладу пленарних засідань;

Забезпечення можливості додавання законопроектів до проекту порядку денного;

Забезпечення можливості додавання до питань доповідачів та співдоповідачів;

Автоматичний аналіз готовності питань до розгляду;

Затвердження проекту порядку денного пленарного засідання Керівником Апарату Верховної Ради України;

Забезпечення зв’язку питань порядку денного з результатами розгляду.

Обмін даними з системою електронного голосування в залі пленарних засідань;

Ознайомлення народних депутатів України з електронним порядком денним пленарного засідання;

Остаточні вимоги до підсистеми Формування порядку денного пленарного засідання уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.8. Законодавчі акти.

Підсистема призначена для контролю проходження прийнятих законодавчих актів.

Підсистема має забезпечувати виконання таких функцій:

Автоматичну передачу у відповідний підрозділ переліку прийнятих актів.

Автоматичне присвоєння станів та етапів проходження акту з можливістю редагування;

Зв'язок картки реєстрації прийнятого акта та картки ЗП з вказанням дати та часу оформлення акта.

Формування статистичної звітності щодо проходження та стану оформлення прийнятих актів.

Остаточні вимоги до підсистеми Законодавчі акти уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.9. Аналіз законотворчої діяльності народних депутатів України.

Підсистема призначена для підрахунку кількості поданих депутатом поправок, їх врахування чи відхилення та відображення результатів на сторінці народного депутата України офіційного веб-сайту Верховної Ради України у розділі «Законотворча діяльність».

Підсистема має забезпечувати виконання таких функції:

Підрахунок пропозицій народних депутатів України за авторами.

Аналіз  кількості пропозицій за результатами їх розгляду.

Занесення статистики врахування/відхилення поправок до розділу  «Законотворча діяльність» на персональні сторінки народних депутатів України – авторів пропозицій на офіційному веб-сайті Верховної Ради України.

Зв'язок з порівняльною таблицею у розділі «Законотворча діяльність» на сторінці народного депутата України у Переліку таблиць поправок, до яких були подані пропозиції.

Остаточні вимоги до підсистеми Аналіз законотворчої діяльності народних депутатів України уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.

11.4.10. Електронні петиції Верховної Ради України
Підсистема призначена для адміністрування та супроводу колективних звернень громадян до Верховної Ради України згідно зі статтею 231 Закону України «Про звернення громадян». 
Функціональні вимоги до підсистеми:

Створення електронної петиції згідно вимог Закону України «Про звернення громадян»;

Пошук та фільтрація петицій згідно з критеріями;

Підписання електронної петиції;

Адміністрування електронних петицій:

Оприлюднення електронної петиції. 

Відмовлення у оприлюдненні електронної петиції. 

Деактивування електронної петиції. 

Генерування *.docx файлу з назвою, змістом і атрибутами петиції.

Робота з файлами. Форма з можливістю приєднати до петиції документ-відповідь.

Направлення електронної петиції на розгляд.

Вивантаження в електронний документообіг Верховної Ради України. При активації функції користувачем, петиція завантажується в документообіг для направлення на опрацювання у відповідний підрозділ. Функція доступна, якщо петиція має статус «Набрано необхідну кількість голосів».

Опублікування відповіді на петицію. Петиція разом з файлом-відповіддю доступна для перегляду на порталі в розділі «Відповіді на петиції». Функція доступна, якщо петиція має статус «Направлено в підрозділ».

Опублікування відповіді на електронне звернення. Петиція разом з файлом-відповіддю доступна для перегляду на порталі в розділі «Закінчився термін». Функція доступна, якщо петиція має статус «Направлено в підрозділ».

Остаточні вимоги до підсистеми Електронні петиції Верховної Ради України уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.11. Громадське обговорення законопроектів

Функціональні вимоги до підсистеми:

Підсистема повинна забезпечувати інтеграцію кадрової інформації з автоматизованої системи «Кадри» Верховної Ради України щодо авторів проектів законів;

Пошук проектів законів з підсистеми проходження законопроектів електронного документообігу Верховної Ради України.

Додавання законопроекту до обговорення.

Формування картки проекту закону, що планується для обговорення (опис, заведення атрибутів, період обговорення тощо).

Додавання тексту проекту закону - завантаження відповідного файлу docx, автоматичне розбиття його на окремі статті (структурні елементи) та формування бази структурних елементів проекту закону для обговорення. Повинна бути реалізована можливість роботи зі  структурними елементами проекту закону: зміна розташування, видалення, встановлення признаку можливості обговорення. Повинна бути можливість змінювати текст структурного елементу: редагувати, вирівнювати, робити його напівжирним, підкресленим, курсивом, закресленим, додавати верхній та нижній індекси, таблиці. Повинна бути можливість додавати нові структурні елементи.
Публікація підготовленого проекту закону на обговорення.

Протягом періоду обговорення користувачі повинні мати можливість переглядати текст проекту закону, перебіг обговорення, голосування, рейтингування законопроекту, а також виконувати обговорення, голосування, рейтингування проекту закону. Аналогічні дії можуть виконуватися для кожної статті (кожного структурного елементу) проекту закону, що сформовано для обговорення.

Перегляд законопроектів, за обговорення яких проголосували користувачі на порталі Громадського обговорення законопроектів.

Перегляд обговорення на порталі Громадського обговорення законопроектів та модерація записів користувачів адміністратором обговорення від Комітету. Можливості: Пошук обговорення до законопроекту; Фільтр за типами модерації та типами записів; Сортування записів за типом та напрямком; Блокування / розблоковування користувачів; Блокування / публікування коментарів; Позначення коментаря як врахованого або не врахованого.

Перегляд заблокованих користувачів у системі разом зі статистикою їх активності, повідомленням модератора під час блокування, розблокування заблокованих користувачів, повторне блокування розблокованих користувачів. Повинна існувати можливість фільтрувати користувачів за типом блокування із зазначенням типу та напрямку сортування.

Для законопроектів, що готуються, підготовлених, таких, що очікують на обговорення, на обговоренні, обговорення яких вже завершено, повинна бути можливість переглянути статистику обговорення. 

По закінченні терміну обговорення, законопроект повинен потрапляти в розділ «Завершено обговорення», де можна переглянути результати – автоматично сформовану таблицю обговорення проекту закону. 

Остаточні вимоги до підсистеми Громадське обговорення законопроектів уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.12. Листи та звернення громадян.

Джерела даних для підсистеми:

звернення громадян, зареєстровані користувачем у системі;

звернення громадян, інтегровані з системи «Електронні петиції до Верховної Ради України;

звернення громадян, отримані з веб-системи «Електронний кабінет громадянина».

Функціональні вимоги для підсистеми:

реєстрація звернень, що надійшли до Верховної Ради України  засобами зв’язку або викладені особисто;

формування вихідних реєстрів;

оперативного пошуку інформації про звернення;

контролю за термінами виконання;

формування статистичних звітів та довідкових даних.

Інтеграція кадрової інформації з автоматизованої системи «Кадри» Верховної Ради України;

Інтеграція  з електронним документообігом Верховної Ради України.

Можливість прийому та опрацювання аудіозвернень громадян. 

Остаточні вимоги до підсистеми Листи та звернення громадян уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.13.Електронні звернення громадян

Підсистема призначена для автоматизації процесу подачі звернень до Верховної Ради України, народним депутатам України, комітетам Верховної Ради України, депутатським фракціям та групам.

Подані звернення автоматично передаються до Інтранет-порталу електронного документообігу  Верховної Ради України і підсистему «Листи та звернення громадян» і надсилаються відділу звернень громадян за допомогою системи «Листи та звернення».

Остаточні вимоги до підсистеми Електронні звернення громадян уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.
11.4.14. Веб-публікація даних АС ЕЗ.

Підсистема призначена для формування довідкових даних із АС ЕЗ та їх публікації на Інтранет порталі Верховної Ради України, на офіційному веб-сайті Верховної Ради України та на сайтах комітетів.

Підсистема повинна консолідувати інформацію з підсистем АС ЕЗ у вигляді веб-сторінок та містити наступні розділи з функціоналом перегляду та пошуку за різними критеріями:

Законопроекти;

Законотворча діяльність народних депутатів України;

Електронний порядок денний засідання Комітету;

Електронний порядок денний Погоджувальної ради;

Електронний порядок денний пленарного засідання Верховної Ради України;

Електронні петиції до Верховної Ради України;

Громадське обговорення законопроектів;

Листи та звернення громадян;

Електронні звернення громадян.

Остаточні вимоги до підсистеми Веб-публікація даних АС ЕЗ уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.

11.4.15. Відкриті дані

Підсистема повинна містити модуль обліку та реєстрації всіх видів інформації, що створюється в АС ЕЗ (реєстр), забезпечувати доступ для користувачів мережі Інтернет до даних Верховної Ради України, що зберігаються та опрацьовуються в підсистемах АС ЕЗ, у форматах відкритих даних (XML, JSON тощо), що передбачає можливість їх повторного безкоштовного використання, зменшити або виключити зайві витрати на дублювання та опрацювання великих масивів даних, реєстрів, довідників, баз даних тощо, створених Апаратом Верховної Ради України, парламентськими комітетами, іншими структурними підрозділами ВРУ.

Остаточні вимоги до підсистеми Відкриті дані уточнюються в ході проектування та розробки і погоджуються із Замовником.

12. Вимоги до захисту інформації від несанкціонованого доступу

12.1. Категорію інформації з обмеженим доступом визначає Замовник до початку розробки. Інформація з обмеженим доступом не опрацьовується у інформаційному середовищі АС ЕЗ.

12.2. Вимоги та заходи із захисту інформації визначаються в Технічному завданні на Комплексну систему захисту інформації (далі – КСЗІ) АС ЕЗ, яке створюється та погоджується після завершення робіт з розробки АС ЕЗ.

13. Загальні вимоги до якості

13.1. При виконанні робіт з розробки АС ЕЗ мають бути передбачені технології та матеріали, що відповідають національним та міжнародним стандартам.

13.2.  При виконанні робіт з розробки АС ЕЗ повинні бути враховані вимоги Закону України «Про санкції» та Указів Президента України від 15.05.2017  N 133/2017 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 28 квітня 2017 року «Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)» та від 14.05.2018  N 126/2018 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 2 травня 2018 року «Про застосування та скасування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)», рішень РНБО України від 28 квітня 2017 року та 2 травня 2018 року. 

14. Вимоги до складу документації проекту

Документація щодо розробки АС ЕЗ повинна бути розроблена відповідно до ДСТУ 3918-1999 (ISO/IEC 12207:1995) Інформаційні технології. Процеси життєвого циклу програмного забезпечення (введений 1.07.2000 р.); ДСТУ ISO 9001:2009  Національний стандарт України. Система управління якістю. Вимоги. (ISO 9001:2008, IDT); ГОСТ 34.602-89. Інформаційна технологія. Комплекс стандартів на автоматизовані системи (Information technology. Set of standards for automated systems. Technical directions for developing of automated system); ГОСТ 19. Єдина система програмної документації.


Відповідні розділи Документації уточняються в ході проектування.

15. Додаткові вимоги

15.1. Виконавець повинен надати Замовнику:

Автоматизовану систему ЕЗ у вихідних текстах (на сервер репозитарію Git Верховної Ради України) та відкомпільованих і налаштованих модулях.

15.2. Виконавець без згоди Замовника не має права передавати робочу документацію, вихідні тексти, відкомпільовані модулі АС ЕЗ третім особам.

157.3. Виконавець гарантує відсутність у інших осіб права перешкодити або обмежити виконання робіт з розроблення АС ЕЗ.

15.4. Виконавець відповідає за недоліки АС ЕЗ, включаючи недоліки, виявлені в процесі створення та експлуатації.

15.5. У разі виявлення недоліків у АС ЕЗ Виконавець на вимогу Замовника зобов'язаний безоплатно протягом 7 робочих днів їх доопрацювати, а також відшкодувати завдані збитки, якщо інше не встановлено законодавством України. 
Примітка:
* В місцях цього додатку де міститься посилання на конкретні торговельну марку чи фірму, патент, конструкцію або тип предмета закупівлі, джерело його походження або виробника, слід вважати вираз  "або еквівалент".

                                                                                                 Додаток  6
до тендерної документації

__________№__________

Голові тендерного комітету
Управління справами Верховної Ради України 

Е. Денисову

         Щодо дозволу на обробку 

персональних даних

Лист-згода

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, персональних даних, що надаються в складі нашої тендерної пропозиції, відомостей, які надаю про себе для забезпечення участі у процедурі відкритих торгів, цивільно-правових та господарських відносин.

Керівник підприємства,
або уповноважена на ці дії особа/

фізична особа- підприємець 


 підпис 
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